	Приложение 
к приказу финансового управления

администрации муниципального образования 

Юрьев-Польский район

от 30.12.2022  № 92



П О Л О Ж Е Н И Е

об учетной политике финансового управления администрации  муниципального образования Юрьев-Польский район
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об учетной политике финансового управления администрации  муниципального образования Юрьев-Польский район  (далее - финансовое управление) разработано в соответствии с требованиями следующих документов:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 402-ФЗ);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС «Концептуальные основы»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС «Основные средства»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС «Аренда»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС «Обесценение активов»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС «Представление отчетности»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС «Отчет о движении денежных средств»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС «Учетная политика»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС «События после отчетной даты»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС «Доходы»);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют», утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»);
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");

 
 - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее -СГС "Непроизведенные активы");

 
 - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

 - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");

  
 - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее -СГС "Долгосрочные договоры");

   
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы");

  
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

          -Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");

   
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС"Финансовые инструменты");

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (с учетом внесенных изменений) (далее - Инструкция № 157н);

- План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ Минфина России № 52н);

- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);
- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению» (далее – Приказ Минфина России № 61н);

- Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (Приложение №5 к Приказу Минфина России от 15.04.2021 № 61н) (далее – Методические указания           № 61н);
- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее - Указание № 3210-У);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

- Методические рекомендации «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении» (далее - Приказ Минфина России № 231н);
- Приказ Минфина России от 24.05.2022 №82 «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения (далее – Приказ Минфина России № 82н);
- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н).     
(Основание: ч.2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ).
1.2. Настоящее Положение об учетной политике финансового управления устанавливает  порядок организации и ведения бюджетного учета по осуществлению функций финансового управления как органа, организующего исполнение бюджета, главного администратора доходов, главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета и главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район, и предназначено для формирования полной и достоверной информации по единому счету бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район по доходам и источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета, администрируемых финансовым управлением, а также о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности  финансового управления. 
          1.3. Бюджетный учет осуществляет  структурное подразделение –  отдел бухгалтерского учета и отчетности,  возглавляемый  заместителем начальника управления, начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности, главным бухгалтером. Сотрудники отдела бухгалтерского учета и отчетности  руководствуются в  работе должностными инструкциями. 
(Основание ч.3 ст.7 Закона №402-ФЗ, п.4 Инструкции 157н)
1.4. В соответствии со ст.7 Федерального Закона № 402-ФЗ «О  бухгалтерском учете» ответственными  являются:
- за организацию бюджетного учета и хранение документов  – заместитель главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, начальник финансового управления (далее – руководитель);

- за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной и бухгалтерской отчетности – заместитель начальника управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер (далее - главный бухгалтер).

1.5. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении № 2 к Положению об  учетной политике.
(Основание: п. 14 Инструкции № 157н)
1.6. Финансовое  управление  размещает основные положения учетной политики в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Юрьев-Польский район в разделе «Финансовое управление». 
 (Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 

1.7. При внесении изменений в учетную политику главный  бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности финансового управления и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

 (Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

1.8. Все операции, связанные с осуществлением функций финансового управления, оформляются первичными документами установленной формы. Данные, прошедшие внутренний  контроль первичных (учетных) документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах,  составленных:
-по унифицированным формам, утвержденным приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению»:

 - по электронным унифицированным формам, утвержденным приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению»
- по формам, разработанным самостоятельно приведенным в приложении № 3 к Положению об  учетной политике. 

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика»).
1.9. В финансовом управлении администрации муниципального образования Юрьев-Польский район организована система внутреннего электронного документооборота с использованием программы 1С Предприятие: «Бухгалтерия государственного  учреждения».
В электронном формате составляются и хранятся следующие формы первичных документов (регистров учета):

- Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф.0504518);

          -Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ф.0510433);

- Акт приема - передачи объектов, полученных в личное пользование (ф.0510434);

- Акт о приеме – передачи объектов нефинансовых активов (ф.0510448);

- Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0510450);

- Требование - накладная (ф.0510451);

- Акт приемки товаров, работ, услуг (ф.0510452);

- Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф.0510441);

- Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф.0510440);

- Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф.0510435);

- Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439);

- Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф.0510447);

- Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф.0510836);

- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0510454);

- Акт о списании транспортного средства (ф.0510456);
- Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф.0510458);

- Акт о списании материальных запасов (ф.0510460);

- Акт о списании бланков строгой отчетности (ф.0510461);

- Акт о результатах инвентаризации (ф.0510463);

- Извещение о трансферте, передаваемом с условием (ф.0510453);

- Карточка учета имущества в личном пользовании (ф.0509097);

- Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф.0504093);

- Журнал операций по забалансовому счету (ф.0509213);

- Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (ф.0509095);
- Ведомость дополнительных доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (ф.0504094).
- Карточка капитальных вложений (ф.0509211);

- Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф.0509214);
- Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф.0509215);

- Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф.0509215).
(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания № 52н).
Первичные учетные документы, бухгалтерские регистры, составленные в форме электронных документов, подписываются квалифицированной электронной подписью либо, простой электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

Список работников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухгалтерского учета, утверждается отдельным приказом заместителя главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, начальника финансового управления.

Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в соответствии правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления, утвержденных Приказом Министерства Культуры от 32.03.2015 №526.
Все остальные первичные учетные документы составляются и хранятся на бумажном носителе.

         (Основание: ч. 5 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС «Концептуальные основы»). 
Округление сумм производится с двумя знаками после запятой. При этом:
- если третья цифра больше пяти, то вторая цифра  увеличивается  на единицу;

- если третья цифра  меньше пяти, то вторая цифра остается без изменений;

- если третья цифра  равна пяти и вторая цифра четная (ноль, два и т.д.), то вторая цифра остается  без изменений;

- если третья цифра равна пяти и вторая цифра нечетная (один, три и т.д.), то вторая  цифра увеличивается  на единицу.

           1.10. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу, штатным работником, владеющим соответствующим иностранным языком, в соответствии с должностными обязанностями.

         (Основание: п. 31 СГС «Концептуальные основы»)

                  1.11. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

          (Основание: п. 31 СГС «Концептуальные основы»)

         1.12. Документы, которыми оформляются операции с денежными средствами по единому счету и по лицевым счетам  финансового управления администрации муниципального образования  Юрьев-Польский район, открытым в Управлении  Федерального казначейства по Владимирской области   подписываются заместителем главы администрации образования Юрьев-Польский район, начальником финансового управления, а при его отсутствии,  заместителем начальника управления, начальником бюджетного отдела, и заместителем начальника управления, начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности, главным бухгалтером, а при его отсутствии, заместителем начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместителем главного бухгалтера.
         Документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства финансового управления, подписываются заместителем главы администрации, начальником финансового управления, а при  его отсутствии,  заместителем начальника управления, начальником бюджетного отдела, или  уполномоченными на то лицами, на которых приказом заместителя главы администрации, начальником финансового управления возложено право подписи от имени финансового управления.

          (Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов №157н)
            1.13.  Без подписи руководителя и главного бухгалтера в отношении денежных и расчетных документов, первичные документы к бухгалтерскому учету не принимаются.
          1.14. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении № 4 к Положению об  учетной политике.

          (Основание: п. 9 СГС «Учетная политика») 
II. ОРГАНИЗАЦИЯ И ВЕДЕНИЕ УЧЕТА ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ФУНКЦИЙ ОРГАНА, ОРГАНИЗУЮЩЕГО ИСПОЛНЕНИЕ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЮРЬЕВ- ПОЛЬСКИЙ РАЙОН И МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАОВАНИЯ ГОРОД ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКИЙ
2.1. Бюджетный учет кассовых поступлений на единый счет  бюджетов муниципального образования Юрьев-Польский район и муниципального образования город Юрьев-Польский и кассовых выбытий с единого счета осуществляется  с применением программного продукта «Бюджет-Смарт», разработанного ООО «Кейсистемс»  г. Чебоксары.
2.2. Учет операций по движению средств на едином счете бюджетов муниципального образования Юрьев-Польский район и муниципального образования город Юрьев-Польский ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета согласно приложению № 1 к Положению об  учетной политике.
2.3. Все операции по кассовым поступлениям и выбытиям оформляются  на основании полученных от УФК по Владимирской области следующих электронных документов:

- выписка из казначейского счета (ежедневная);
- справка о свободном остатке средств бюджета (ежедневная);

- справка по кассовым операциям (ежедневная)
- информация из расчетных документов (платежные поручения);

- реестр перечисленных поступлений.
2.4. Сроки представления вышеуказанных документов определены Регламентом «О порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Владимирской области и финансовым управлением администрации муниципального образования Юрьев-Польский район».

2.5. На основании   документов по поступлениям в бюджет и выбытиям из бюджета формируются:

- сводный реестр поступлений  и выбытий  средств бюджета (ежедневно);

- карточка учета доходов бюджета (ежемесячно);

- книга доходов за месяц и нарастающим итогом с начала года.
2.6. Операции по единому счету бюджетов муниципального образования Юрьев-Польский район и муниципального образования город Юрьев-Польский ведутся ежедневно в Журнале по прочим операциям №8 (далее – Журнал) и Главной книге.

Журнал и Главная книга на бумажном носителе формируются ежемесячно.
2.7. Уточнение вида и принадлежности платежа, а также возврат поступлений из бюджета  производится по следующим документам:

- заявление плательщика;

- уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа;

- заявка на возврат.
III. ОРГАНИЗАЦИЯ  И  ВЕДЕНИЕ  УЧЕТА ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ФУНКЦИЙ ГЛАВНОГО РАСПОРЯДИТЕЛЯ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКИЙ РАЙОН
3.1. Общие положения

3.1.1. Бюджетный учет исполнения  бюджетных смет   финансового управления администрации муниципального образования Юрьев-Польский район осуществляется с  применением программных продуктов:

- 1С: Предприятие «Бухгалтерия государственного  учреждения»;
- 1С: Предприятие «Зарплата и кадры государственного учреждения».
        (Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
3.1.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи отдел бухгалтерского учета финансового управления  осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
- система электронного документооборота с Управлением  Федерального казначейства по Владимирской области;

- передача бухгалтерской отчетности территориальному органу Федеральной службы государственной статистике по Владимирской области:
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в отделение Социального фонда России;
3.1.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

3.1.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы данных с последующим переносом на жесткий диск.

3.1.5. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

          (Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
3.1.6. Ответственность за сохранность резервных копий программных продуктов несет главный специалист-программист финансового управления, в его отсутствие, работник выполняющий его обязанности.
3.1.7. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н;
- по электронным унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 61н;
- по формам, разработанным самостоятельно.

(Основание: ч.5 ст.10 Закона № 402-ФЗ, п.п.23, 28 СГС «Концептуальные основы», п. 11 Инструкции № 157н).

Все первичные документы систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

№1-Журнал операций по счету «Касса»

№2-Журнал операций с безналичными денежными средствами

№3-Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

№4-Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
№5-Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
№6-Журнал операций  расчетов по оплате труда

№7-Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

№8-Журнал по прочим операциям
Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров 
Журнал операций по забалансовому счету____.

3.1.8. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) отчетность подлежат хранению в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Федерального архивного агентства Российской Федерации от 20.12.2019г. № 236, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. Уничтожение, пропажа первичных учетных документов и регистров бюджетного учета оформляется экспертной комиссией, созданной приказом по финансовому управлению.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС «Концептуальные основы», п. п. 14, 19 Инструкции № 157н).

3.1.9. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажных и электронных носителях осуществляется с периодичностью, предусмотренной в Приложении № 5 к Положению об  учетной политике.
(Основание: п.19 Инструкции 157н ).
3.1.10. С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются копии на бумажном носителе.

(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 19 Инструкции № 157н)

3.1.11. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 6 к Положению об  учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.1.12. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 7 к Положению об  учетной политике.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.1.13. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении №  8 к Положению об  учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.1.14. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 9 к Положению об  учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.1.15. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 10 к  Положению об  учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.1.16. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты».
3.1.17. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 11 к Положению об  учетной политике (Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.2. Рабочий план счетов бюджетного учета
3.2.1. Учет исполнения  сметы финансового управления ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета согласно приложению №1 к учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.2.2. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 101 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)

3.2.3. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 103 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н) 

3.2.4. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 104 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)

3.2.5. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 105 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)

3.2.6. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 201 35 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)

3.2.7. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 14 разрядах счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 приводятся коды согласно целевому назначению обязательств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)

3.2.8. Финансовым управлением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):
   «1» - бюджетная деятельность;
            «3» - средства во временном распоряжении. 
3.3. Основные средства

3.3.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС «Основные средства», п. 44 Инструкции № 157н.

3.3.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС «Основные средства»)

3.3.3. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, могут объединяться в один инвентарный объект.
Необходимость объединения в конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия финансового управления по поступлению и выбытию активов.
(Основание: п. 10 СГС «Основные средства»)
3.3.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС «Основные средства») 

3.3.5. Отдельными инвентарными объектами являются:

· принтеры;

· сканеры;

· приборы (аппаратура) пожарной сигнализации объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств;

· приборы (аппаратура) охранной сигнализации объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств;

(Основание: п. 10 СГС «Основные средства», п. 9 СГС «Учетная политика», п. 45 Инструкции № 157н)
3.3.6. Для организации учета и обеспечения контроля сохранности объектов основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер, который состоит из 12 разрядов:

· 1-й разряд – код вида деятельности;

- 2-4-й разряд – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;
- 5-6-й разряд – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;
- 7-12-й разряд – порядковый номер нефинансового актива.
 (Основание: п. 9 СГС «Основные средства», п. 46 Инструкции № 157н)
3.3.7. Инвентарный номер наносится:

- на объекты недвижимого имущества -  присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект;
- на объекты движимого имущества – краской, водостойким маркером или на бумажной наклейке.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
3.3.8. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
(Основание: п. п. 52, 54 СГС «Концептуальные основы», п. 31 Инструкции № 157н)
3.3.9. Балансовая стоимость объекта основных средств вида "Машины и оборудование" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: п. п. 19, 27 СГС «Основные средства»)
3.3.10. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС «Основные средства»)
3.3.11. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС «Основные средства»)
3.3.12. Переоценка основных средств проводится:

· по решению Правительства РФ

(Основание: п. 28 Инструкции № 157н);

· в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора

(Основание: п. 29 СГС «Основные средства», п. 28 Инструкции № 157н).
3.3.13. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.
(Основание: п. 41 СГС «Основные средства»)
3.3.14. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

 (Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.3.15. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.3.16. Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
3.3.17. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
3.3.18. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
3.3.19. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 
(Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС «Учетная политика»)


3.3.20. Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно при выдаче их в эксплуатацию относятся на расходы учреждения. В целях обеспечения  сохранности таких средств  учитываются на забалансовом счете № 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации» по балансовой стоимости.

(Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 
3.3.21. Списание основных средств  производится: 
- стоимостью до 10 000 рублей по акту комиссии по поступлению и выбытию активов  на основании приказа  заместителя главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, начальника финансового управления;

- стоимостью свыше 10 000 рублей на основании предусмотренных инструкцией по бюджетному учету  форменных актов на списание, акта экспертизы технического состояния вычислительной и оргтехники (при списании вычислительной и оргтехники), Постановления (распоряжения) главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район.

3.3.22. При замене комплектующих частей компьютера, старые комплектующие (монитор, системный блок и т.д.), пригодные в работе, но не находящиеся в эксплуатации, учитываются  в составе материальных запасов как запасные части по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС «Концептуальные основы», п. 106 Инструкции № 157н)
3.4. Нематериальные активы
3.4.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)

3.4.2. Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основание: п.п. 4,6,7 СГС «Нематериальные активы», п. 56 Инструкции № 157н)

3.4.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н)

3.4.4. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

 (Основание: п. 61 Инструкции № 157н)    
3.4.5. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.        
(Основание: п.п.30,31 СГС «Нематериальные активы»)

3.5. Материальные запасы
3.5.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.5.2. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС «Концептуальные основы», п. 106 Инструкции № 157н)

3.5.3. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: 

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
- прайс-листами заводов-изготовителей;
- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
- информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
(Основание: пункты 59 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
3.5.4. Выбытие материальных запасов производится по средней фактической стоимости запасов.

(Основание: п. 46 СГС «Концептуальные основы», п. 108 Инструкции № 157н)

3.5.5. Нормы расхода горюче-смазочных материалов  утверждаются приказом руководителя  финансового управления  на основании Методических рекомендаций № АМ-23-р. Ежегодно приказом руководителя  финансового управления  утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя финансового управления,   с точностью до 1 знака после запятой.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.5.6. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).

(Основание: п. 116 Инструкции № 157н)
3.5.7. Выдача канцелярских принадлежностей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. Списание запасных частей  оформляется актом о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.5.8. Срок службы канцелярских товаров (органайзер, дырокол, ножницы, настольные приборы, степлеры, антистеплеры, штампы, печати,  канцелярские  ножи, точилки  для карандашей, зажимы  для бумаг, архивные короба, вывески и т.п.) с учетом их постоянного использования в работе считать не превышающим 12 месяцев.
          3.5.9. Единицей бюджетного учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая) единица или однородная группа запасов. К одной группе относятся схожие объекты, которые используются для одной цели.
          (Основание: п. 101 Инструкции №157н, п.8 СГС «Запасы»)
3.6. Денежные средства, денежные эквиваленты 
и денежные документы.
3.6.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание № 3210-У)
3.6.2. Лимит остатка наличных денег в кассе определяется на основании порядка, установленного приказом финансового управления и рассчитывается  ежегодно.  

3.6.3. Кассовая книга (ф. 0504514) ведется автоматизированным способом  с применением компьютерной программы «1С: Предприятие» и выводится  на бумажный носитель.

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У, п.167 Инструкции 157н)
3.6.4. В составе денежных документов учитываются:

· почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;

 (Основание: п. 169 Инструкции № 157н)
3.6.5. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.7. Расчеты с дебиторами и кредиторами
3.7.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей оценочной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.
(Основание: п. 86 Инструкции № 162н, п.220 Инструкции №157н)
   3.7.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с контрактом (договором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.

   В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

  (Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-10/75014)»

3.7.3. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.7.4. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 218 Инструкции № 157н)
3.7.5. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)
3.7.6. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. 264 Инструкции № 157н)    
   3.7.7. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

    (Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика")
   3.7.8. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.

   3.7.9. Создание резерва по сомнительной задолженности отражается путем уменьшения величины такой задолженности и относится на счет 0 401 10 173.

    (Основание: п. 11 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-10/31169)
3.8. Расчеты по оплате труда
3.8.1. Начисление заработной платы сотрудникам финансового управления  осуществляется на основании табеля учета  использования рабочего времени и расчета заработной платы  формы 0504421, приказов заместителя  главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, начальника финансового управления.
3.8.2. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего распорядка (часы, дни неявок). 

(Основание: Методические  указания  № 52н)

3.8.3. Порядок начисления заработной платы определен решением Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район от 10.10.2007 № 85 «Об утверждении Положения о системе оплаты труда муниципальных служащих  администрации  муниципального образования Юрьев-Польский  район и ее структурных подразделений» (с последующими изменениями); постановлением главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский  район   от 27.04.2009 № 492  «Об утверждении правил исчисления денежного содержания муниципальных служащих администрации  муниципального образования Юрьев-Польский  район  и ее структурных подразделений» (с последующими изменениями);  постановлением главы администрации муниципального   образования Юрьев-Польский район от 12.10.2007 №1330 «Об утверждении порядка выплаты материальной помощи и единовременной выплаты при предоставлении ежегодно оплачиваемого отпуска  муниципальным служащим администрации  муниципального образования Юрьев-Польский район и ее структурных подразделений» (с последующими изменениями); постановлением главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район от 19.08.2021 №1021 «Об утверждении Положения о системе оплаты труда работников, не являющихся муниципальными служащими в администрации Юрьев-Польского района и ее структурных подразделениях в новой редакции».    
3.8.4. Начисление оплаты труда лицам, работающим на условиях гражданско-правового договора, осуществляется на основании вышеуказанных договоров и актов выполненных работ. 

3.8.5.  При направлении работника в командировку за ним сохраняется денежное содержание, оплата труда, в том числе премия за весь соответствующий период как за фактически отработанное время.         
3.8.6. Выплата заработной платы работникам финансового управления производится согласно ст.136 Трудового Кодекса Российской Федерации, путем перечисления заработной платы на счета сотрудников, открытые в кредитных учреждениях. 
3.8.7. Основанием для перечисления на счета является заявление работника.
3.8.8. Сроки выплаты заработной платы устанавливаются приказом заместителя главы администрации, начальником финансового управления.
В связи с закрытием финансового года заработная плата за 2 половину декабря выплачивается до 30 декабря года, за который произведено начисление.        

3.8.9. При перечислении заработной платы на личные банковские карты работников  применять для отражения в бухгалтерском учете следующую корреспонденцию счетов:

Дебет 1 302 11 830 «Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате»
Кредит 1 304 05 211 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате»

В исключительных случаях заработная плата выплачивается наличными через кассу учреждения.          
3.8.10. Все удержания из заработной платы работников, кроме установленных действующим законодательством, производятся  на основании  письменных заявлений.
3.8.11. Каждый финансовый год производится обновление заявлений и соответствующих справок на предоставление льгот.      
3.8.12. Расчетный листок о начисленной заработной плате выдается работникам финансового управления ежемесячно в день выдачи заработной платы за первую и вторую половину месяца под роспись и регистрируется в Журнале выдачи расчетных листов.
(Основание: ч.1 ст. 136 Трудового Кодекса РФ)
3.9. Финансовый  результат
3.9.1. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации (перехода права собственности).

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.9.2. Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 25 СГС «Аренда», п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.9.3. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1 401 50 000  «Расходы будущих периодов» отражаются расходы на:

· страхование имущества, гражданской ответственности;

· подписка на периодические издания.
(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)

3.9.4. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года  пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)

3.9.5. Расходы на подписку на периодические издания относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n в месяц в течение периода, к которому они относятся, где  n – количество месяцев, в  течение которых будет осуществляться списание.
(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
3.9.6. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

· резерв для оплаты возникающих претензий и исков.
(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н)
3.9.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н)
3.10. Санкционирование расходов
3.10.1. Учет лимитов бюджетных обязательств ведется на основании Выписки из утвержденной сводной бюджетной росписи расходов бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район  на год, полученных от бюджетного отдела. 
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 315 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.10.2. Учет  обязательств текущего финансового года осуществляется на основании:  
- обязательства по оплате денежного содержания (заработной платы) – в объеме  утвержденных лимитов бюджетных обязательств;
·  обязательства по выплате работникам командировочных расходов (в том числе авансовых платежей), иных выплат (суточных, разъездных и т.п.)  в соответствии с трудовыми договорами и законодательством Российской Федерации – согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета;
- обязательства по плате обусловленных законодательством РФ обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (налогов, сборов, пошлин, взносов, включая обязательства по уплате страховых взносов в  государственные внебюджетные фонды) – в сумме начисленных обязательств (платежей);

- обязательства по муниципальным  контрактам (договорам) с поставщиками и подрядчиками на приобретение  финансовых и нефинансовых активов, ремонт основных средств, оказания услуг и т.д. – в сумме заключенных контрактов (договоров);                                                                                                            

- обязательства по возмещению вреда – в сумме начисленных обязательств (выплат);
- обязательства по предоставлению из бюджета субсидий бюджетным  учреждениям  на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальными заданиями  муниципальных услуг -  в сумме заключенных соглашений либо  в объеме лимитов бюджетных обязательств; 

- обязательства по предоставлению из бюджета субсидий бюджетным учреждениям на иные цели - в сумме заключенных соглашений либо  в объеме лимитов бюджетных обязательств;

- обязательства по предоставлению в текущем финансовом году из соответствующего бюджета межбюджетных трансфертов:

а) обусловленных законом (дотации, субвенции, субсидии и иные межбюджетные трансферты) – в объеме бюджетных ассигнований соответствующего бюджета на указанные цели;

б) обусловленных соглашениями о предоставлении субсидий, субвенции, и иных межбюджетных трансфертов – в сумме заключенных соглашений;

- обязательства по предоставленным  бюджетным кредитам - в сумме заключенных соглашений;

- иные расходные обязательства – в сумме принятых обязательств. 
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.10.3. Бухгалтерские  документы принимаются к учету  с разрешительной надписью «К оплате»  заместителя главы администрации образования Юрьев-Польский район, начальника финансового управления, в его отсутствие - заместителя начальника управления, начальника бюджетного отдела;         
3.10.4.  Учет принимаемых денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие с учетом требований по санкционированию оплаты принятых (принимаемых) денежных обязательств, установленных приказом финансового управления:
- принятые обязательства по оплате денежного содержания (заработной платы) перед работниками финансового управления отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании расчетно-платежной ведомости (ф.0504402);
- принятые обязательства по выплате канцелярских, хозяйственных, командировочных расходов и иные расходы через подотчетных лиц на основании   авансовых  отчетов (ф. 0503505);
- принятые обязательства по плате обусловленных законодательством РФ обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (налогов, сборов, пошлин, взносов, включая обязательства по уплате страховых взносов в государственные внебюджетные фонды) на основании  бухгалтерских  справок (ф. 504833), расчетов  авансовых платежей, налоговых деклараций;

          - принятые обязательства на приобретение  материальных ценностей, выполнения работ, оказания услуг отражаются на дату принятия к оплате накладных и (или) акта приемки-передачи, и (или) счета-фактуры), выполнении работ, оказании услуг (акта  выполненных работ (услуг), и (или)  счета и (или) счета-фактуры);                                                                                                            

- принятые обязательства  по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения заместителя главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, начальника финансового управления об уплате соответственно; 
- принятые обязательства по предоставлению в текущем финансовом году из соответствующего бюджета межбюджетных трансфертов:

а) обусловленных законом (дотации, субвенции, субсидии и иные межбюджетные трансферты) отражаются в объеме бюджетных ассигнований соответствующего бюджета на указанные цели;

б) обусловленных соглашениями о предоставлении субсидий, субвенции, и иных межбюджетных трансфертов отражаются в сумме заключенных соглашений;

- обязательства по предоставленным  бюджетным кредитам отражаются  в сумме заключенных соглашений;

- иные расходные обязательства отражаются  в сумме принятых обязательств. 
(Основание: п.4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)
          3.10.5.  В случае если договором предусмотрена плата за оказанные услуги по окончании расчетного периода на основании расчетных документов (счетов, актов выполненных работ), представленных  позднее пяти дней до даты подписания отчета,  принятие денежных обязательств по оказанным услугам за декабрь следует отражать как обязательства, подлежащие исполнению в первом году, следующем за текущим (очередным финансовым годом),  за счет лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год.
3.11. Обесценение активов
3.11.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. п. 5, 6 СГС «Обесценение активов»)

3.11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС «Обесценение активов»)

3.11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.11.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется заключение, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. п. 10, 11 СГС «Обесценение активов»)

3.11.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) заместитель главы администрации, начальник финансового управления  принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым будет определена стоимость.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС «Обесценение активов»)

3.11.6. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС «Обесценение активов»)

3.11.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС «Обесценение активов»)

3.11.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа заместителя главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, начальника финансового управления.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.11.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС «Обесценение активов»)

3.11.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа заместителя главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, начальника финансового управления.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.12. Учет на забалансовых счетах
3.12.1. Аналитический учет по счету 01 «Имущество, полученное в пользование» ведется в разрезе недвижимого и движимого имущества. При этом выделяются следующие группы имущества:

· права ограниченного пользования чужими земельными участками;

· имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) без закрепления права оперативного управления;

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. 20 Инструкции № 191н)
3.12.2. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 «Материальные ценности на хранении»: 

- основные средства на хранении;

- материальные запасы на хранении.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. 20 Инструкции № 191н)
3.12.3. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет ведется по группам:

· трудовые книжки;

· вкладыши в трудовые книжки;

 (Основание: п. 337 Инструкции № 157н)
3.12.4. На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учет ведется по группам:

· задолженность по доходам;

· задолженность по авансам;

· задолженность подотчетных лиц;

· задолженность по недостачам.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.12.5. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учет ведется по группам:

· двигатели;

· аккумуляторы;

· шины, диски.

(Основание: п. 349 Инструкции № 157н)
3.12.6. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учет ведется по видам обеспечений:

· банковские гарантии;

· поручительства.

(Основание: п. 352 Инструкции № 157н)
3.12.7. На забалансовом счете 11  «Государственные и муниципальные гарантии» учет ведется по видам гарантий:

-предоставление  гарантии с возникновением права регрессного требования;

- предоставление гарантии без  возникновения права регрессного требования.
 (Основание: ст.115 БК РФ, п. 354 Инструкции № 157н, п.20 Инструкции №191н )

3.12.8. Аналитический учет по счетам по счетам 17 «Поступления денежных средств» и 18 «Выбытия денежных средств» ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н)

3.12.9. На забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» невостребованная кредитором задолженность принимается на основании  приказа заместителя главы администрации, начальника финансового управления, изданного на основании инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089).

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 371 Инструкции № 157н)
3.12.10. Основные средства на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются по балансовой стоимости объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н)
3.12.11. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:

	


- Нежилые помещения (здания и сооружения) - иное движимое имущество:

- Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество учреждения;

- Машины и оборудование  - иное движимое имущество;

- Транспортные средства  - иное движимое имущество;

- Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество;

- Биологические ресурсы - иное движимое имущество учреждения;

- Прочие основные средства  - иное движимое имущество

(Основание: п. п. 6, 374 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.12.12. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующей ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения.

(Основание: п. 51 Инструкции № 157н)
3.13. Порядок отражения событий после отчетной даты
3.13.1. Событием после отчетной даты признается событие, которое имело место в период между отчетной датой и датой подписания отчетности  с учетом существенности  фактов  хозяйственной жизни, которые оказали  или могут  оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности финансового управления.
(Основание: п.2  СГС «Событие после отчетной даты»)

3.13.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания заместителем главы администрации начальником финансового управления.

(Основание: п.7  СГС «Событие после отчетной даты»)
3.13.3. Датой принятия отчетности считается дата ее подписания финансовым управлением, как органом организующим исполнение бюджета, уведомления о принятии отчетности (дата направления по каналам связи уведомления о принятии отчетности в форме электронного документооборота).

 (Основание: п.7  СГС «Событие после отчетной даты»)
3.13.4. Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем  невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности финансового управления.
(Основание: п.7 СГС «Событие после отчетной даты»)
3.13.5. К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату условия хозяйственной деятельности, в которых финансовое управление вело свою деятельность;

- события, указывающие на условия хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых финансовое управление ведет свою деятельность.
(Основание: п.7 СГС «Событие после отчетной даты»)
3.13.6. К событиям, подтверждающим существовавшие на отчетную дату условия хозяйственной  деятельности, в которых финансовое управление вело свою деятельность относятся:
а) выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности, если по состоянию на отчетную дату в отношении такой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию, в частности:

смерти физического лица - должника (плательщика платежей) или объявление его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;

признание должника в установленном законодательством Российской Федерации порядке банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого должника уже осуществлялась процедура банкротства;

ликвидация организации - должника (плательщика платежей) в части его задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности их погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;

принятия судом акта, в соответствии с которым финансовое управление   утрачивает возможность взыскания с должника (плательщика платежей) задолженности в связи с истечением срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности;

вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет, в следующих случаях:

размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве;

судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;

б) завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов.

в) завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;

г) завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права собственности (права оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;

д) получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

е) получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

ж) изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

з) определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, распределением доходов (обязательств), установленным международными соглашениями;

и) обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) отчетности финансового управления ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности.

 (Основание: п.7  СГС «Событие после отчетной даты»)
3.13.7. К событиям, указывающим на условия деятельности, относятся:

а) принятие решения о реорганизации или ликвидации финансового управления;

б) существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;

в) возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения финансового управления вследствие их гибели и (или) уничтожения, а также вследствие невозможности установления их местонахождения;

г) изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов финансового управления;

д) изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

е) принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, ссуде), возникшего до отчетной даты;

ж) начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.

(Основание: п.7  СГС «Событие после отчетной даты)
 3.13.8. Событие, подтверждающее условия деятельности, в зависимости от его характера, отражается в бухгалтерском учете последним днем отчетного периода путем оформления записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета (до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года) - дополнительной бухгалтерской записи, либо бухгалтерской записи, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записи.

(Основание: п.8  СГС «Событие после отчетной даты»)
3.13.9. Событие, свидетельствующее об условиях деятельности, отражается в бухгалтерском учете путем выполнения записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным. 
(Основание: п.8  СГС «Событие после отчетной даты»)
3.13.10. Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается финансовым правлением в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).
(Основание: п.11  СГС «Событие после отчетной даты»)
3.14. Внутренний финансовый контроль
  3.14.1. Внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно руководителем (заместителями руководителя), иными должностными лицами организующими и выполняющими внутренние процедуры составления и исполнения бюджетных смет финансового управления, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности (далее - внутренние бюджетные процедуры). 

  3.14.2. Мероприятия предварительного внутреннего финансового контроля проводятся до начала совершения фактов хозяйственной жизни и позволяют избежать нарушений законодательства и предотвратить нецелевое использование бюджетных средств. При последующем внутреннем финансовом контроле проверяются итоги совершения фактов хозяйственной жизни, при этом анализ использования средств и финансового результата деятельности осуществляется в рамках проведения контрольных действий по изучению полноты, своевременности и правильности отражения совершенных фактов хозяйственной жизни в бюджетном учете и бюджетной отчетности. 

  (Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

          IV.ОРГАНИЗАЦИЯ И ВЕДЕНИЕ УЧЕТА ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ФУНКЦИЙ АДМИНИСТРАТОРА ДОХОДОВ И АДМИНИСТРАТОРА ИСТОЧНИКОВ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА

4.1. Бюджетный учет администрируемых  доходов   и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета осуществляется с применением программного продукта 1С: Предприятие: «Бухгалтерия государственного учреждения», «Бюджет - Смарт», разработанным ООО «Кейссистемс» г. Чебоксары.

4.2. В Управлении Федерального казначейства по Владимирской области финансовому управлению открыты два «04»  лицевых  счета -  как администратору доходов бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район и  бюджета муниципального образования  город Юрьев-Польский,  два «08» лицевых счета - как администратору источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район и  бюджета муниципального образования  город Юрьев-Польский.
4.3. Бюджетный учет доходов   ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета (приложение №1).
4.4. Основанием для  начисления администрируемых  доходов, а также доходов, поступающих в бюджеты муниципального образования Юрьев-Польский район и муниципального образования город Юрьев-Польский с другими элементами бюджетов («01». «02») и отражения их зачисления на единый счет являются:

- выписка из лицевого счета администратора доходов;

- выписка из лицевого счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;

- приложения к указанным выпискам первичных документов;

- справка о перечислении поступлений в бюджет.

4.5. Начисление доходов  с элементом  бюджета «05», «013» производится в объеме кассовых поступлений в последний рабочий день отчетного месяца  с применением  счета расчетов «120500000».

Начисление доходов с другими элементами бюджета («01», «02») - без применения указанного счета. 

4.6. Операции по начислению и поступлению доходов отражаются: 

- в Журнале операций с безналичными денежными средствами №2;

- в  Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам №5.      

4.7. Для отражения расчетов с органом казначейства по средствам бюджетов муниципального образования Юрьев-Польский район и муниципального образования город Юрьев-Польский, находящимся на отчетную дату на счете органа казначейства и подлежащих зачислению на счета бюджетов муниципального образования Юрьев-Польский район и муниципального образования город Юрьев-Польский в следующем отчетном периоде применяется счет 121004000 «Расчеты по поступлениям с органами казначейства».

4.8. Сумма поступлений на отчетную дату, подлежащая зачислению в доход бюджетов муниципального образования Юрьев-Польский район и муниципального образования город Юрьев-Польский в следующем периоде, учитывается на основании Реестра о перечислении поступлений в бюджеты (ф.0531465), представляемой Управлением федерального казначейства по  Владимирской области.
4.9. Начисление и перечисление финансовой помощи муниципальным образованиям отражается в  журналах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4  и с безналичными денежными средствами №2.
4.10. Операции по выдаче и возврату бюджетных кредитов, начислению процентов и штрафных санкций (пеней) за пользование кредитом отражаются:

- в Журнале операций с безналичными денежными средствами №2;

- в Журнале  по прочим  операциям №8.

Основанием для принятия к учету являются:

- по выдаче и возврату бюджетных кредитов – заявка на кассовый расход;

- по начисленным процентам и штрафным санкциям (пеням) - справка о начисленных процентах,  штрафных санкциях. 

4.11. Аналитический учет выданных  бюджетных кредитов ведется в карточке учета выданных ссуд (кредитов) по получателям, основаниям, видам бюджетных кредитов, целевому назначению.

4.12. Учет операций по внутренним долговым обязательствам ведется в вышеуказанных журналах на основании заявок на кассовый расход.

4.13. Обороты из журналов операций по истечении месяца записываются в Главную книгу, которая ежемесячно распечатывается на бумажных носителях.

4.14. Учет гарантий ведется на забалансовом счете 11 «Государственные и муниципальные гарантии» на основании ежемесячных сведений о расчетах по государственным гарантиям муниципального образования Юрьев-Польский район и муниципального образования город Юрьев-Польский, представленным получателями кредитов у третьих лиц, в разрезе договоров поручительства (гарантий). Аналитический учет выданных гарантий ведется в карточках учета средств и расчетов, на основании которых формируется многографная карточка. 
4.15. Карточка учета выданных кредитов, займов, ссуд (ф. 0504057), Карточка учета госдолга Российской Федерации по полученным кредитам и предоставленным гарантиям (ф. 0504058)  формируются на бумажном носителе ежеквартально.    

       V. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО УЧЕТА
5.1. Общие положения
5.1.1. Учетная политика для целей налогообложения считается разработанной в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ. Для расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по видам платежей в бюджеты используется счет 303.
5.1.2. Основные задачи налогового учета:
- ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;
- представление в Межрайонную ИФНС России № 3 по Владимирской области в установленном порядке налоговых уведомлений об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов, налоговых деклараций.
5.1.3. Объектами налогового учета могут быть:  

- имущество;

- доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов;

- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.
5.2. Система учета
5.2.1. Для подтверждения данных налогового учета применяются:

- первичные учетные документы, оформленные в соответствии со ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ;
- аналитические регистры бюджетного учета.
5.2.2. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.

5.2.3. Ответственность за ведение налогового учета возлагается на заместителя начальника управления, начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, главного бухгалтера. 

5.2.4. Декларации по налогам, налоговые расчеты по авансовым платежам  готовит и представляет в Межрайонную  ИФНС России № 3 по Владимирской области   главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности.
5.3. Налоговые регистры
5.3.1. В качестве регистров налогового учета  использовать регистры бюджетного учета.
 
5.4. Налог на прибыль
5.4.1. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года. По итогам отчетного периода уплачиваются квартальные авансовые платежи.
(Основание: п. 2 ст. 285, п. 3 ст. 286 НК РФ)
5.4.2. Доходы и расходы признаются по методу начисления.

При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных средств, имущества или имущественных прав.

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты.

(Основание: ст. ст. 271, 272 НК РФ)

5.4.3. Налог на прибыль, исчисленный по итогам налогового периода, уплачивается с учетом уплаченных авансовых платежей.

5.4.4. Порядок фактической уплаты налога на прибыль и авансовых платежей определяется статьей 287 главы 25 Налогового кодекса РФ.
5.4.5. Авансовые платежи уплачиваются не позднее срока подачи налоговой декларации за соответствующий отчетный период.
5.4.6. Налоговые ставки применяются в соответствии с пунктом 1 статьи 284  главы 25 Налогового кодекса РФ.
5.5. Транспортный налог
5.5.1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество финансового управления в соответствии с главой 28 Налогового кодекса РФ и Законом Владимирской области от 27 ноября 2002 года  № 119-ОЗ  «О введении на территории Владимирской области  транспортного  налога». 

5.5.2. В налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из  реестра муниципальной собственности.
5.6. Налог на имущество организаций
5.6.1.  Объект налогообложения и налогооблагаемая база по налогу на имущество формируется согласно статьям 374- 376 главы 30 Налогового кодекса РФ.
5.6.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с Законом Владимирской области 12.11.2003г. №110-ОЗ «О налоге на имущество организаций». 
5.7. Страховые взносы на обязательное пенсионное страхование,  страховые взносы на социальное страхование, обязательное медицинское страхование, налог на доходы физических лиц
5.7.1. Финансовое управление  ведет учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, выплаченных физическим лицам, а также страховых взносов  по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты в индивидуальных карточках по форме, утвержденной ФНС России на основании Федерального закона РФ от 03.07.2016г. № 250 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты  Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (Положений законодательных актов) РФ в связи  с применением ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового Кодекса РФ в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»».
5.7.2. Выплаты, не облагаемые страховыми взносами:

- государственные пособия, выплачиваемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе пособия по временной нетрудоспособности, пособия по уходу за больным ребенком, пособия по беременности и родам;

- суммы единовременной материальной помощи, оказываемой налогоплательщиком членам семьи умершего работника или работнику в связи со смертью члена (членов) его семьи (отец, мать, дети);

- суммы материальной помощи, выплачиваемые физическим лицам за счет бюджетных источников, не превышающие 4000 руб. на одно физическое лицо за налоговый период. 
(Основание: ст. 422 Налогового кодекса РФ).
5.8. Налог на добавленную стоимость
5.8.1. Финансовое управление   не исчисляет и не уплачивает в бюджет НДС. 
