ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКИЙ РАЙОН

П Р И К А З

от  16 мая  2018 года.                                                                                          №  42
Об утверждении документов по

осуществлению внутреннего финансового

контроля в финансовом управлении  
администрации муниципального образования
 Юрьев-Польский район
        В соответствии с приказом финансового управления администрации муниципального образования Юрьев-Польский район от 16 мая 2018 года № 41 «О порядке осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении администрации муниципального образования Юрьев-Польский район»  

п р и к а з ы в а ю: 
1.  Утвердить Порядок формирования, утверждения и актуализации перечня операций (действий по формированию документов для выполнения внутренней бюджетной процедуры), применяемого финансовым управлением администрации муниципального образования Юрьев-Польский район при осуществлении внутреннего финансового контроля, согласно приложению 1 к настоящему приказу.
2.  Утвердить Порядок формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля, применяемых финансовым управлением администрации муниципального образования Юрьев-Польский район при осуществлении внутреннего финансового контроля, согласно приложению 2 к настоящему приказу.
3.  Утвердить Порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля, осуществляемого финансовым управлением администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, согласно приложению 3 к настоящему приказу.

4.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

5.  Настоящий приказ подлежит размещению в сети Интернет на официальном  сайте администрации муниципального образования Юрьев-Польский район в разделе «Финансовое управление».
	Заместитель главы администрации муниципального образования

Юрьев-Польский район, начальник финансового управления 
	
                   С.Е.Захаров


                                                                                  Приложение  1
                                                                                   к приказу финансового

                                                                                  управления администрации

                                                                                    муниципального образования

                                                                                     Юрьев-Польский район

                                                                                      от 16.05.2018 № 42 

ПОРЯДОК

 ФОРМИРОВАНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И АКТУАЛИЗАЦИИ ПЕРЕЧНЯ ОПЕРАЦИЙ (ДЕЙСТВИЙ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ВНУТРЕННЕЙ БЮДЖЕТНОЙ ПРОЦЕДУРЫ), ПРИМЕНЯЕМОГО ФИНАНСОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКИЙ РАЙОН ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

1. Процесс формирования (актуализации) карт внутреннего финансового управления включает этап формирования перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) (далее – Перечень) с указанием отсутствия необходимости или необходимости проведения контрольных действий и способов их осуществления, определяемых по результатам оценки бюджетных рисков.

2. Перечни  формируются в каждом осуществляющем внутренние бюджетные процедуры отделе финансового управления по форме согласно Приложениям 1-3 к настоящему Порядку.
3.При составлении Перечня в финансовом управлении оцениваются бюджетные риски, связанные с проведением указанной в перечне операции, в целях ее включения в карту внутреннего финансового контроля, определения применяемых к ней контрольных действий.

4. Оценка бюджетных рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в перечне операции и определении уровня риска.

5. Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, указанной в представлениях и предписаниях органов муниципального финансового контроля, иной информации о нарушениях и недостатках в сфере бюджетных правоотношений, их причинах и условиях и заключается в определении по каждой операции возможных событий, наступление которых негативно повлияет на результат внутренней бюджетной процедуры. 
6. Оценка бюджетного риска осуществляется по двум критериям:
а) "вероятность" - степень возможности наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренней бюджетной процедуры;

б) "степень влияния" - уровень негативного воздействия события на результат выполнения внутренней бюджетной процедуры, определяемый по величине отклонения от целевых значений показателей качества финансового менеджмента, характеризующих результаты выполнения внутренней бюджетной процедуры, величине причиненного ущерба финансовому управлению или величине искажения бюджетной отчетности и (или) величине отклонения от целевых значений показателей муниципальной программы, существенности налагаемых санкций за допущенное нарушение бюджетного законодательства, снижению результативности (экономности) использования бюджетных средств.

Значение каждого из указанных критериев оценивается как "низкое", "среднее" или "высокое".

Оценка значения критерия "вероятность" осуществляется с учетом результатов анализа имеющихся причин и условий (обстоятельств) реализации бюджетного риска, в том числе условий и обстоятельств, позволяющих злоупотреблять должностными обязанностями в целях получения выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав.

Оценка значений критериев бюджетного риска осуществляется должностными лицами, ответственными за формирование карт внутреннего финансового контроля, с учетом:

 а) информации отделов финансового управления о результатах внутреннего финансового контроля;

б) информации о нарушениях, выявленных органами муниципального финансового контроля;

в) информации о возникновении коррупционных рисков при выполнении внутренних бюджетных процедур, в том числе о признаках, свидетельствующих о коррупционных действиях или бездействии должностных лиц.
Бюджетный риск признается значимым, если значение хотя бы одного из критериев бюджетного риска оценивается как "высокое", либо при одновременной оценке значений обоих критериев бюджетного риска как "среднее".
В карты внутреннего финансового контроля включаются операции (действия по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) со значимыми бюджетными рисками.

7. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих причинах рисков:
а) недостаточность положений правовых актов Российской Федерации, Владимирской области и муниципального образования Юрьев-Польский район, регламентирующих выполнение внутренней бюджетной процедуры и (или) их несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения, на момент совершения операции;
б) длительный период приведения средств автоматизации подготовки документов и (или) отражения соответствующих операций в соответствие с требованиями актуальных положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Владимирской области и муниципального образования Юрьев-Польский район, регулирующих бюджетные правоотношения.
в) низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, представляемых работниками финансового управления, осуществляющим внутренние бюджетные процедуры, необходимых для проведения операций;
г) наличие конфликта интересов у работников финансового управления, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

д) отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;
е) неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры;
ж) недостаточная укомплектованность отделов финансового управления, ответственных за выполнение внутренней бюджетной процедуры;
з) иные причины риска.

8. Работник финансового управления, ответственный за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, представляет работнику, осуществляющему анализ внутреннего финансового контроля информацию об оценке бюджетных рисков.
9. При заполнении Перечня указываются следующие сведения.

9.1. В графе 1 Перечня указывается наименование процесса внутренней бюджетной процедуры как совокупности взаимосвязанных (последовательных) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры), направленных на достижение результата выполнения внутренней бюджетной процедуры (далее - процесс). Перечень процессов утверждается руководителем финансового управления с уточнением ответственных лиц, участвующих в выполнении процессов внутренней бюджетной процедуры.

9.2. В графе 2 Перечня указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры). 

9.3. В графе 3 Перечня указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности.

9.4. В графе 4 Перечня указывается бюджетные риски, связанные с проведением операции, указанной в графе 3 Перечня.

9.5. В графе 5 Перечня указывается уровень вероятности наступления бюджетного риска по критерию "Вероятность".

9.6. В графе 6 Перечня указывается уровень последствий наступления бюджетного риска по критерию "Последствия".

9.7. В графе 7 Перечня указывается слово "да" в случае включения операции в карту внутреннего финансового контроля или слово "нет" в ином случае.

                                                                                                                                                                         Приложение 1 к Порядку формирования, утверждения

                                                                                                                                                                              и актуализации перечня операций (действий по формированию 

                                                                                                                                                                       документов для выполнения внутренней бюджетной 

                                                                                                                                                                        процедуры, применяемого финансовым управлением

                                                                                                                                                           администрации муниципального образования

                                                                                                                                                                               Юрьев-Польский район при осуществлении внутреннего

                                                                                                                    финансового контроля                                                                                     
Перечень операций (действий по формированию документов для выполнения внутренней бюджетной процедуры) на 2018 год   

Финансовое управление администрации муниципального образования Юрьев-Польский район

                                                                                                                            Отдел доходов 
	Процесс
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции, ФИО
	Бюджетные риски
	Уровень вероятности наступления бюджетного риска
	Уровень последствий наступления бюджетного риска
	
	

	
	
	
	
	
	
	Включить в карту внутреннего финансового контроля (Да/Нет)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по налоговым и неналоговым доходам бюджета
	Составление  кассового плана по налоговым и неналоговым доходам  
	Начальник  отдела

Кириллова Е.А
	Несоблюдение сроков составления


	Низкий


	Высокий

	Да


	

	Составление и предоставление документов в финансовое управление  главными администраторами дохода бюджета для составления и рассмотрения проекта бюджета  муниципального образования Юрьев-Польский район

	Составление проекта доходной части бюджета муниципального образования
	Начальник отдела Кириллова Е.А..
	Несоблюдение сроков составления

	Низкий


	Высокий


	Да



	Внесение изменений в бюджет

	Составление проекта о внесении изменений в доходную часть бюджета
	Начальник отдела Кириллова Е.А.

	Несвоевременное и некачественное внесение изменений в доходную часть бюджета

	Низкий


	Высокий


	Да


	

	  Составление и предоставление  бюджетной отчетности, сводной бюджетной отчетности
	1) Оперативный отчет об исполнении бюджета

2) Отчет об исполнении бюджета района, поселений, ф.117 консолидированного бюджета ф.317(план по доходам)

3) Мониторинг ф.551,ф.562
	Главный специалист Цветкова Т.Ю.

Начальник отдела Кириллова Е.А.
Главный специалист отдела Цветкова Т.Ю.
	Несвоевременное составление и представление отчетности
	Низкий
	Высокий
	Да


	

	Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним
	1) Формирование (актуализация) и утверждение перечня администраторов доходов бюджета муниципального образования

2) Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет
3) Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в орган Федерального казначейства поручений (сообщений) для осуществления возврата
4) Уточнение платежей в бюджет, в том числе невыясненных поступлений
	Начальник отдела Кириллова Е.А.
Главный специалист Цветкова Т.Ю.

Главный специалист Цветкова Т.Ю.

Главный специалист Цветкова Т.Ю.


	Несоблюдение сроков формирования
Нарушение сроков уплаты платежей

Несоблюдение сроков принятия решений

Несоответствие реквизитов уточнения 


	Низкий

Средний

Средний

Средний


	Высокий

Средний

Средний

Высокий


	Да

Да

Да

Да
	


                                                                                                                                                                          Приложение 2 к Порядку формирования, утверждения

                                                                                                                                                                              и актуализации перечня операций (действий по формированию 

                                                                                                                                                                       документов для выполнения внутренней бюджетной 

                                                                                                                                                                        процедуры, применяемого финансовым управлением

                                                                                                                                                           администрации муниципального образования

                                                                                                                                                                               Юрьев-Польский район при осуществлении внутреннего

                                                                                                                    финансового контроля                                                                                     
Перечень операций (действий по формированию документов для выполнения внутренней бюджетной процедуры) на 2018 год   

Финансовое управление администрации муниципального образования Юрьев-Польский район

                                                                                                                            Бюджетный отдел 
	Процесс
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции, ФИО
	Бюджетные риски
	Уровень вероятности наступления бюджетного риска
	Уровень последствий наступления бюджетного риска
	
	

	
	
	
	
	
	
	Включить в карту внутреннего финансового контроля (Да/Нет)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Составление бюджетной росписи
	Формирование бюджетной росписи по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В 
	Несоблюдение сроков составления

	Низкий


	Высокий

	Да

	

	Утверждение бюджетной росписи
	Подготовка документа для утверждения руководителем финансового управления
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В 

	Несоблюдение сроков утверждения
Не размещение в сети Интернет на сайте муниципального образования Юрьев-Польский район в разделе «Финансовое управление»
	Низкий
Низкий
	Высокий
Низкий
	Да
Нет

	Внесение изменений в бюджетную роспись по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета

	Формирование бюджетной росписи из справок о внесении изменений в сводную бюджетную роспись  по расходам, источникам финансирования дефицита бюджета и лимиты бюджетных обязательств 
Формирование и представление в УФК по Владимирской области расходных расписаний по лимитам
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В 

Главный специалист бюджетного отдела Дмитриева В.В.
Главный специалист бюджетного отдела Фомина В.Н.
Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В 

Главный специалист бюджетного отдела Дмитриева В.В.
Главный специалист бюджетного отдела Фомина В.Н.

	Несвоевременное внесение изменений в бюджетную роспись по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета
Несвоевременное представление лимитов бюджетных обязательств до УФК по Владимирской области
	Низкий

Низкий


	Высокий

Низкий


	Да

Нет
	

	Утверждение изменений бюджетной росписи
	Подготовка документа для утверждения руководителем финансового управления
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В 

	Несвоевременная подготовка решений о внесении изменений в бюджетную роспись
	Низкий
	Высокий
	Да


	

	Составление реестра расходных обязательств
	Формирование реестра расходных обязательств
	Заместитель начальника бюджетного отдела Антропова Е.А 
	Несоблюдение сроков составления реестра расходных обязательств
	Низкий
	Высокий
	Да


	

	Сверка исходных данных для расчета
	Сбор информации с муниципальных образований
	Главный специалист бюджетного отдела Пименова М.А.
	Несоблюдение сроков сбора информации
	Низкий
	Высокий
	Да


	

	Формирование расчета дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований
	Заполнение данных для расчета
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного отдела Шлынова И.В.
	Наличие арифметической ошибки


	Низкий


	Высокий

	Да


	Согласование расчета с руководителем
	Подготовка документа для согласования с руководителем финансового управления
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного отдела Шлынова И.В.
	Несоблюдение сроков подготовки
	Низкий
	Высокий
	Да



                                                                                                                                                                         Приложение 3 к Порядку формирования, утверждения

                                                                                                                                                                              и актуализации перечня операций (действий по формированию 

                                                                                                                                                                       документов для выполнения внутренней бюджетной 

                                                                                                                                                                        процедуры, применяемого финансовым управлением

                                                                                                                                                           администрации муниципального образования

                                                                                                                                                                               Юрьев-Польский район при осуществлении внутреннего
                                                                                                                    финансового контроля                                                                                     
Перечень операций (действий по формированию документов для выполнения внутренней бюджетной процедуры) на 2018 год   

Финансовое управление администрации муниципального образования Юрьев-Польский район

                                                                                                           Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Процесс
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции, ФИО
	Бюджетные риски
	Уровень вероятности наступления бюджетного риска
	Уровень последствий наступления бюджетного риска
	
	

	
	
	
	
	
	
	Включить в карту внутреннего финансового контроля (Да/Нет)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Составление и предоставление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета 
	Составление обоснований бюджетных ассигнований по фонду оплаты труда, иным выплатам, страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, прочим закупка товаров, работ, услуг, прочим расходам
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.


	Несоблюдение сроков предоставления

Несоблюдение при планировании расходов нормативов, установленных законодательством РФ, Владимирской области, муниципального образования Юрьев-Польский район
	Низкий

Низкий
	Низкий
Высокий
	Нет

Да
	

	
	Составление обоснований бюджетных ассигнований по фонду оплаты труда, иным выплатам, страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, прочим закупка товаров, работ, услуг, прочим расходам при дополнительном выделении средств
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.


	Несоблюдение сроков предоставления

Несоблюдение при планировании расходов нормативов, установленных законодательством РФ, Владимирской области, муниципального образования Юрьев-Польский район
	Низкий

Низкий
	Низкий

Высокий
	Нет

Да
	

	
	Предоставление первоначальных бюджетных заявок
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение сроков предоставления
	Низкий
	Низкий
	Нет



	Принятие и исполнение бюджетных обязательств


	Контроль не превышения суммы бюджетного обязательства над доведенными лимитами бюджетных обязательств

Постановка на учет бюджетных обязательств, вытекающих из договоров, путем формирования сведений о бюджетном обязательстве

	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 

Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение сроков принятия обязательства

Превышение суммы бюджетного обязательства над доведенными лимитами бюджетных обязательств

Несоответствие реквизитов по принятым бюджетным обязательствам 


	Низкий

Низкий

Низкий
	Средний

Высокий

Средний
	Нет

Да

Нет
	

	
	Формирование плана закупок товаров, работ, услуг для нужд финансового управления  на очередной плановый год
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Несоблюдение сроков предоставления
	Низкий
	Высокий
	Да
	

	
	Формирования плана-графика закупок товаров, работ, услуг для нужд финансового управления на очередной финансовый год в соответствии с планом закупок
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Несоблюдение сроков предоставления
	Низкий
	Высокий
	Да


	

	
	Составление, утверждение и опубликование в ЕАИС плана-графика закупок товаров, работ, услуг для нужд финансового управления на очередной финансовый год
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Несоблюдение сроков предоставления
	Низкий
	Высокий
	Да


	

	
	Внесение изменений в план-график закупок товаров, работ, услуг для нужд финансового управления в течение текущего финансового года
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Несоблюдение сроков предоставления
	Низкий
	Высокий
	Да


	

	Ведение бюджетной сметы
	Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение Порядка составления, утверждения и ведения бюджетной сметы

Несоблюдение сроков формирования бюджетной сметы

Наличие арифметической ошибки

Несоблюдение порядка применения бюджетной классификации
	Низкий

Низкий

Низкий

Низкий
	Низкий

Низкий

Низкий

Средний
	Нет

Нет

Нет

Нет

	Ведение кассового плана
	Составление кассового плана по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета по смете финансового управления
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение сроков предоставления
	Низкий
	Низкий
	Нет



	
	Корректировка кассового плана в течение финансового года
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Наличие непредвиденных расходов на момент составления кассового плана на очередной месяц
	Низкий
	Низкий
	Нет


	

	Доведение бюджетных ассигнований бюджетам муниципальных образований
	Формирование уведомлений по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам


	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение сроков формирования
	Низкий
	Низкий
	Нет


	

	
	Корректировка уведомлений по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам


	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение сроков формирования
	Низкий
	Низкий
	Нет


	

	
	Формирование уведомлений по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам (по произведенным расходам)


	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение сроков формирования
	Низкий
	Низкий
	Нет


	

	Процедуры ведения бюджетного учета, в том числе обязательств, проведение инвентаризаций
	Ведение кассовых операций
Ведение банковских (безналичных) операций
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 

Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение порядка применения бюджетной классификации

Несоблюдение порядка применения бюджетной классификации

Нарушение сроков перечисления платежей
	Низкий

Низкий

Средний
	Средний

Средний

Высокий
	Нет

Нет

Да
	

	
	Формирование заявки на кассовый расход
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Неверное указание бюджетной классификации, назначения платежа, наличие неполного перечня подтверждающих документов и несоответствие реквизитов в них
	Низкий
	Средний
	Нет
	

	
	Контроль отражения в регистрах бухгалтерского учета операций по расчетам с подотчетными лицами
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение порядка применения бюджетной классификации


	Низкий
	Средний
	Нет



	
	Контроль отражения в регистрах бухгалтерского учета операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение порядка применения бюджетной классификации


	Низкий
	Средний
	Нет


	

	
	Контроль исполнения поставщиком (исполнителем) условий договора
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несвоевременное исполнение обязательств поставщиками, исполнителями работ (услуг)
	Низкий
	Высокий
	Да
	

	
	Проверка документов, являющихся основание для исполнения бюджетных обязательств (акты выполненных работ, оказанных услуг, товарные накладные, иные документы, являющиеся основанием по исполнению принятых бюджетных обязательств) и отражение их в регистрах бюджетного учета
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Принятие к исполнению документов, оформленных с нарушение действующего законодательства

Несоответствие сумм принятого бюджетного обязательства и документа основания для исполнения бюджетного обязательства

Несвоевременное исполнение обязательств администрации Владимирской области, муниципального образования Юрьев-Польский район
	Средний

Низкий

Низкий
	Средний

Высокий

Средний
	Да

Да

Нет
	

	
	Контроль отражения в регистрах бухгалтерского учета операций по начислению, выплатам расчетов по оплате труда
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоблюдение порядка применения бюджетной классификации

Нарушение сроков начисления и перечисления заработной платы
	Низкий

Низкий
	Средний

Высокий
	         Нет

Да
	

	
	Контроль отражения в регистрах бухгалтерского учета нефинансовых активов
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоответствие порядка применения бюджетной классификации
	Низкий
	Средний
	        Нет

	
	Санкционирование расходов
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Несоответствие порядка применения бюджетной классификации
	Низкий
	Средний
	Нет

	
	Проведение инвентаризаций
	Инвентаризационная комиссия в составе:

Морозова Н.Г.
Кириллова Е.А.

Дмитриева В.В.

Симонова Ю.С.

Комарова А.А.


	Нарушение сроков проведения инвентаризации

Несвоевременное оформление результатов инвентаризации

Недостоверность данных по результатам инвентаризации
	Низкий

Низкий

Низкий
	Низкий

Низкий

Низкий
	Нет

Нет

Нет

	Составление и предоставление бюджетной отчетности, сводной бюджетной отчетности
	Формирование месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.,

заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.,

главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Симонова Ю.С., главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности  Комарова А.А.
	Нарушение сроков предоставление отчетности

Недостоверность отчетных данных

Несоблюдение требований нормативно-правовых актов  Российской Федерации, Владимирской области и муниципального образования Юрьев-Польский район
	Низкий

Низкий

Средний
	Средний

Высокий

Средний
	Нет

Да

Да


	

	
	Составление отчетов по исполнению договоров
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.


	Нарушение сроков предоставление отчетности


	Низкий
	Средний
	Нет



	
	Составление статистической отчетности 
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Симонова Ю.С.
	Нарушение сроков предоставление отчетности


	Низкий
	Высокий
	Да

	
	Составление отчетов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации 
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А.
	Нарушение сроков предоставление отчетности


	Низкий
	Высокий
	Да
	

	
	Составление деклараций в ИФНС 
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А.
	Нарушение сроков предоставление отчетности


	Низкий
	Высокий
	Да
	

	
	Составление отчета об исполнении бюджета
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.


	Нарушение сроков предоставление отчетности


	Низкий
	Высокий
	Да


	

	
	Контроль отражения в регистрах бухгалтерского учета данных формы 0503127 «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя) получателя средств бюджета», формы 0503387 «Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации»
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.,

Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Симонова Ю.С.
	Нарушение сроков предоставление отчетности


	Низкий
	Высокий
	Да




                                                                                Приложение  2
                                                                                   к приказу финансового

                                                                                  управления администрации

                                                                                    муниципального образования

                                                                                     Юрьев-Польский район

                                                                                       от 16.05.2018 № 42 

ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И АКТУАЛИЗАЦИИ КАРТ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ, ПРИМЕНЯЕМЫХ ФИНАНСОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКИЙ РАЙОН ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

1. Формирование (актуализация) карт внутреннего финансового контроля осуществляется при подготовке к проведению внутреннего финансового контроля в финансовом управлении администрации муниципального образования Юрьев-Польский район (далее – финансовое управление).

2. Карты внутреннего финансового контроля формируются в каждом осуществляющем внутренние бюджетные процедуры отделе финансового управления по форме согласно Приложениям 1-3 к настоящему Порядку (далее - карта внутреннего финансового контроля).

3. Процесс формирования (актуализации) карт внутреннего финансового контроля согласно пункту 18 Порядка осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, утвержденного приказом финансового управления от 16.05.2018 № 41, включает следующие этапы:

а) анализ предмета внутреннего финансового контроля, в том числе  на наличие имеющих коррупционные риски операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур) (далее - коррупционно-опасные операции), в целях определения применяемых к нему методов контроля и контрольных действий.
б) формирование перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий и способов их осуществления, определяемых по результатам оценки бюджетных рисков.

4. При формировании перечня операций в карты внутреннего финансового контроля включаются операции, невыполнение которых может оказать негативное влияние на осуществление внутренних бюджетных процедур, операций, подготовку документов, предусмотренных при выполнении внутренних бюджетных процедур (далее - бюджетные риски).

5. Карты внутреннего финансового контроля являются подготовительными к проведению внутреннего финансового контроля документами, содержащими по каждой отражаемой в них операции данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, сроках и (или) периодичности выполнения операции, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия в ходе самоконтроля, смежного контроля и контроля по уровню подчиненности, периодичности, способа проведения контрольных действий, а также иных необходимых данных. Карты внутреннего финансового контроля должны охватывать все внутренние бюджетные процедуры, за результаты которых отвечает соответствующий отдел финансового управления. 

6. К методам осуществления контрольных действий, указываемым в графе 6 карты внутреннего финансового контроля, относятся: самоконтроль, контроль по уровню подчиненности, смежный контроль.

7. К контрольным действиям, указываемым в графе 7 карты внутреннего финансового контроля, относятся проверка оформления документов, подтверждение (согласование) операций, подтверждающее правомочность их совершения, авторизация операций, сбор (запрос), анализ и оценка (мониторинг) информации о выполнении внутренних бюджетных процедур, иные контрольные действия. В картах внутреннего финансового контроля указывается одно или несколько из таких контрольных действий.

8. В графе 8 карты внутреннего финансового контроля указывается один из следующих видов контроля: визуальный, автоматический, смешанный, а также один из способов контроля - сплошной или выборочный.

9. В графе 9 карты внутреннего финансового контроля указывается периодичность осуществления и срок выполнения контрольного действия.

10. Карты внутреннего финансового контроля в финансовом управлении формируются до начала очередного финансового года.

11. Уточнение карт внутреннего финансового контроля проводится:

а) при принятии решения руководителем (заместителем руководителя) финансового управления о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;
б) в случае внесения в нормативные правовые акты муниципального образования Юрьев-Польский район, регулирующие бюджетные правоотношения, уточнений (дополнений), требующих изменения осуществления внутренних бюджетных процедур.

12. Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового контроля проводится не реже одного раза в год.

                                                                                                                                                                                               Приложение 1 к Порядку формирования, утверждения

                                                                                                                                                                                              и актуализации карт внутреннего финансового контроля,                                                      применяемых  финансовым управлением администрации

                                                                                                                                                                                               муниципального образования Юрьев-Польский район

                                                                                                                                                                                            район при осуществлении внутреннего финансового                                                                                      
                                                                                                                контроля

                                                                                                                         «Утверждаю»         

                                                                                                                                                               Заместитель главы администрации

                                                                                                                                                      муниципального образования               

                                                                                                                                                                Юрьев-Польский район, начальник                                                                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                               финансового управления                                                                                                                

                                                                                                                                                                   ___________________ С.Е.Захаров                                                                                                                           

                                                                                                                                                  «___» ___________  2018 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Карта внутреннего финансового контроля 
на 2018 год   

Наименование главного администратора

бюджетных средств                                                     Финансовое управление администрации муниципального образования Юрьев-Польский район
Наименование бюджета                                              Бюджет муниципального образования Юрьев-Польский район

Наименование подразделения, ответственного за

выполнение внутренних бюджетных процедур        Отдел доходов

	Процесс
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции, ФИО
	Периодичность выполнения  операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие, ФИО
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод осуществления  контрольных действий
	Контрольные действия
	Вид контроля
	Периодичность осуществления контрольного действия и срок выполнения контрольного действия

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по налоговым и неналоговым доходам бюджета
	Составление  кассового плана по налоговым и неналоговым доходам  
	Начальник  отдела

Кириллова Е.А.
	ежемесячно
	Начальник

Отдела

Кириллова Е.А..
	самоконтроль
	Сверка данных, проверка оформления данных
	сплошной

визуальный


	ежемесячно

	Составление и предоставление документов в финансовое управление  главными администраторами дохода бюджета для составления и рассмотрения проекта бюджета  муниципального образования Юрьев-Польский район
	Составление проекта доходной части бюджета муниципального образования
	Начальник отдела Кириллова Е.А..
	1 раз  в  год
	Начальник отдела Кириллова Е.А.
	самоконтроль
	Проверка данных
	сплошной

визуальный


	1 раз в год

	Внесение изменений в бюджет
	Составление проекта о внесении изменений в доходную часть бюджета
	Начальник отдела Кириллова Е.А.
	По мере необходимости
	Начальник отдела Кириллова Е.А.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документа
	сплошной

визуальный 
	По мере необходимости

	  Составление и предоставление  бюджетной отчетности, сводной бюджетной отчетности
	4) Оперативный отчет об исполнении бюджета

5) Отчет об исполнении бюджета района, поселений, ф.117 консолидированного бюджета ф.317(план по доходам)

6) Мониторинг ф.551,ф.562
	Главный специалист Цветкова Т.Ю.

Начальник отдела Кириллова Е.А.

Главный специалист отдела Цветкова Т.Ю.
	Ежемесячно 

Ежемесячно 

1 раз в полгода
	Начальник отдела

Кириллова Е.А.

Начальник отдела

Кириллова Е.А.

Главный специалист отдела Цветкова Т.Ю.
	Контроль по уровню подчиненности

Самоконтроль

Самоконтроль
	Проверка данных

Проверка

данных

Проверка

данных
	Выборочный

визуальный

сплошной

визуальный

сплошной

визуальный


	Ежемесячно до 5 числа месяца следующего за отчетным

Ежемесячно до 8 числа месяца следующего за отчетным

Полугодие до 20 числа месяца следующего за отчетным полугодием

	Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним 
	1)Формирование (актуализация) и утверждение перечня администраторов доходов бюджета муниципального образования


	Начальник отдела Кириллова Е.А.
	ежегодно


	Начальник отдела Кириллова Е.А.

.
	Самоконтроль


	Проверка оформления документа
	сплошной

визуальный
	ежегодно

	
	2)Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет
	Главный специалист Цветкова Т.Ю.
	ежедневно
	Главный специалист Цветкова Т.Ю.
	самоконтроль
	Сверка данных
	сплошной

визуальный
	ежедневно

	
	3)Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в орган Федерального казначейства поручений (сообщений) для осуществления возврата
	Главный специалист Цветкова Т.Ю.
	По мере необходимости
	Главный специалист Цветкова Т.Ю.
	самоконтроль
	Проверка оформления документа
	сплошной

визуальный
	По мере необходимости

	
	4)Уточнение платежей в бюджет, в том числе невыясненных поступлений
	Главный специалист Цветкова Т.Ю.
	По мере необходимости
	Главный специалист Цветкова Т.Ю.
	самоконтроль
	Проверка оформления документа
	сплошной

визуальный
	По мере необходимости


                                                                                                                                                                                               Приложение 2 к Порядку формирования, утверждения

                                                                                                                                                                                                и актуализации карт внутреннего финансового контроля,                                                      применяемых  финансовым управлением администрации

                                                                                                                                                                                              муниципального образования Юрьев-Польский район

                                                                                                                                                                                            район при осуществлении внутреннего финансового                                                                                      
                                                                                                                контроля

                                                                                                                         «Утверждаю»         

                                                                                                                                                               Заместитель главы администрации

                                                                                                                                                      муниципального образования               

                                                                                                                                                                Юрьев-Польский район, начальник                                                                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                               финансового управления                                                                                                                

                                                                                                                                                                   ___________________ С.Е.Захаров                                                                                                                           

                                                                                                                                                  «___» ___________  2018 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Карта внутреннего финансового контроля 
на 2018 год   

Наименование главного администратора

бюджетных средств                                                     Финансовое управление администрации муниципального образования Юрьев-Польский район
Наименование бюджета                                              Бюджет муниципального образования Юрьев-Польский район

Наименование подразделения, ответственного за

выполнение внутренних бюджетных процедур        Бюджетный отдел

I. Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи по расходам
                      (наименование внутренней бюджетной процедуры)
	Процесс


	Операции


	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции
	Периодичность выполнения  операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид /способ контроля
	Периодичность /срок выполнения контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.1. Составление бюджетной росписи
	Формирование бюджетной росписи по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В.
	1 раз в год
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В.

	Самоконтроль


	Проверка оформления документа

	Смешанный/
сплошной


	До 1 января очередного финансового года

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Контроль по уровню подчиненности
	Авторизация  операций
	Визуальный/сплошной
	

	1.2. Утверждение бюджетной росписи
	Подготовка документа для утверждения руководителем финансового управления
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В.
	1 раз в год
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В.
	Самоконтроль

	Проверка оформления документов


	Смешанный/
сплошной


	До 1 января очередного финансового года

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, началь-ник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Контроль по уровню подчиненности


	Авторизация операций
	Визуальный/сплошной
	

	1.3. Внесение изменений в бюджетную роспись по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета
	Формирование бюджетной росписи из справок о внесении изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В.
Главный специалист бюджетного отдела Дмитриева В.В.

Главный специалист бюджетного отдела Фомина В.Н.
	по мере поступления справок
	Главные специалисты бюджетного отдела Муреева Н.В., Дмитриева В.В., Фомина В.Н.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Смешанный/

сплошной
	По мере поступления справок

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, началь-ник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Контроль по уровню подчиненности
	Авторизация операций
	Визуальный/сплошной
	

	1.4. Утверждение изменений бюджетной росписи
	Подготовка документа для утверждения руководителем финансового управления
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В.
	1 раз в квартал
	Главный специалист бюджетного отдела Муреева Н.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Смешанный/

сплошной
	1 раз в квартал

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Контроль по уровню подчиненности
	Авторизация операций
	Визуальный/сплошной
	

	II. Составление, утверждение и ведение реестра расходных обязательств
                      (наименование внутренней бюджетной процедуры) 

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	Периодичность/Срок выполнения контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	2.1. Составление реестра расходных обязательств
	Формирование реестра расходных обязательств
	Заместитель начальника бюджетного отдела Антропова Е.А.
	3 раза в год
	Заместитель начальника бюджетного отдела Антропова Е.А.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Смешанный/

сплошной
	До 15 мая, не позднее 15 августа, не позднее 30 дней после принятия решения Совета о бюджете

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Контроль по уровню подчиненности
	Авторизация операций
	Визуальный/сплошной
	

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Контроль по уровню подчиненности
	Авторизация операций
	Визуальный/сплошной
	

	III. Расчет дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований
                      (наименование внутренней бюджетной процедуры)



	Процесс


	Операции


	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции
	Периодичность выполнения  операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля


	Контрольное действие
	Вид /способ контроля


	Периодичность /срок выполнения контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	3.1. Сверка исходных данных для расчета
	Сбор информации с муниципальных образований
	Главный специалист бюджетного отдела Пименова М.А.
	1 раз в год
	Главный специалист бюджетного отдела Пименова М.А.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Смешанный/

сплошной
	В сроки формирования проекта бюджета

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Контроль по уровню подчиненности
	Авторизация операций
	Визуальный/сплошной
	

	3.2. Формирование расчета дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований
	Заполнение данных для расчета
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного отдела Шлынова И.В.
	1 раз в год
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Смешанный/

сплошной
	По мере совершения операции

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Контроль по уровню подчиненности
	Авторизация операций
	Визуальный/сплошной
	

	3.3. Согласование расчета с руководителем
	Подготовка документа для согласования с руководителем финансового управления
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного отдела Шлынова И.В.
	1 раз в год
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Смешанный/

сплошной
	По мере совершения операции

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник бюджетного от-дела Шлынова И.В.
	Контроль по уровню подчи-ненности
	Авторизация операций
	Визуаль-ный/сплошной
	


                                                                                                                                                                                                  Приложение 3 к Порядку формирования, утверждения

                                                                                                                                                                                              и актуализации карт внутреннего финансового контроля,                                                      применяемых  финансовым управлением администрации

                                                                                                                                                                                                  муниципального образования Юрьев-Польский район
                                                                                                                                                                                               район при осуществлении внутреннего финансового                                                                                      
                                                                                                                   контроля
                                                                                                                         «Утверждаю»         

                                                                                                                                                               Заместитель главы администрации

                                                                                                                                                      муниципального образования               

                                                                                                                                                                Юрьев-Польский район, начальник                                                                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                               финансового управления                                                                                                                

                                                                                                                                                                   ___________________ С.Е.Захаров                                                                                                                           

                                                                                                                                                  «___» ___________  2018 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Карта внутреннего финансового контроля 
на 2018 год   

Наименование главного администратора
бюджетных средств                                                     Финансовое управление администрации муниципального образования Юрьев-Польский район
Наименование бюджета                                              Бюджет муниципального образования Юрьев-Польский район

Наименование подразделения, ответственного за

выполнение внутренних бюджетных процедур        Отдел бухгалтерского учета и отчетности
IV. Составление обоснований бюджетных ассигнований
                      (наименование внутренней бюджетной процедуры)
	Процесс

	Операции

	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции
	Периодичность выполнения  операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид /способ контроля
	Периодичность /срок выполнения контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Составление и предоставление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета 
	Составление обоснований бюджетных ассигнований по фонду оплаты труда, иным выплатам, страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, прочим закупка товаров, работ, услуг, прочим расходам
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.


	Один раз в год
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.

Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Самоконтроль

Контроль по уровню подчиненности


	Проверка оформления документов 

Авторизация  операций
	Смешанный/
Сплошной

Визуальный/Сплошной
	В процессе составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район

	
	Составление обоснований бюджетных ассигнований по фонду оплаты труда, иным выплатам, страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, прочим закупка товаров, работ, услуг, прочим расходам при дополнительном выделении средств
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.


	По мере необходимости
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.


	Самоконтроль


	Проверка оформления документов 


	Смешанный/
Сплошной


	При дополнительном выделении средств

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Контроль по уровню подчиненности


	Авторизация операций
	Визуальный/Сплошной
	

	V. Принятие и исполнение бюджетных обязательств
                      (наименование внутренней бюджетной процедуры) 

	Процесс

	Операции

	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции
	Периодичность выполнения  операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Метод контроля

	Контрольное действие
	Вид /способ контроля


	Периодичность /срок выполнения контрольных действий

	Принятие и исполнение бюджетных обязательств


	Контроль не превышения суммы бюджетного обязательства над доведенными лимитами бюджетных обязательств


	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Не позднее рабочего дня после принятия бюджетного обязательства


	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Самоконтроль


	Проверка документов 


	Смешанный/
Сплошной


	Не позднее рабочего дня после принятия бюджетного обязательства


	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Контроль по уровню подчиненности


	Авторизация операций
	Визуальный/Сплошной


	

	VI. Составление и утверждения плана-графика и плата закупок товаров, работ, услуг
                      (наименование внутренней бюджетной процедуры)



	Процесс

	Операции

	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции
	Периодичность выполнения  операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля

	Контрольное действие
	Вид /способ контроля


	Периодичность /срок выполнения контрольных действий

	
	Формирование плана закупок товаров, работ, услуг для нужд финансового управления  на очередной плановый год
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Один раз в год
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Самоконтроль
	Авторизация операций
	Смешанный/
Сплошной 
	В процессе составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район

	
	Формирования плана-графика закупок товаров, работ, услуг для нужд финансового управления на очередной финансовый год в соответствии с планом закупок 

Составление, утверждение и опубликование в ЕАИС плана-графика закупок товаров, работ, услуг для нужд финансового управления на очередной финансовый год


	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г. 
Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Один раз в год 

Один раз в год
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.

Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Самоконтроль

Самоконтроль
	Авторизация операций

Авторизация операций
	Смешанный/
Сплошной
Смешанный/ Сплошной 
	В сроки, установленные законодательством в сфере закупок
В сроки, установленные законодательством в сфере закупок

	
	Внесение изменений в план-график закупок товаров, работ, услуг для нужд финансового управления в течение текущего финансового года
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	По мере необходимости
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Самоконтроль
	Авторизация операций
	Смешанный

Сплошной
	В сроки, установленные законодательством в сфере закупок

	VII. Процедура ведения бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных документов

                      (наименование внутренней бюджетной процедуры)


	Процесс

	Операции

	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции
	Периодичность выполнения  операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля

	Контрольное действие
	Вид /способ контроля


	Периодичность /срок выполнения контрольных действий

	Процедура ведения бюджетного учета, в том числе обязательств, проведение инвентаризаций
	Ведение банковских (безналичных) операций
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Ежедневно
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Смешанный/
Сплошной
	При совершении хозяйственной операции

В день совершения хозяйственной операции

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.


	Контроль по уровню подчиненности
	Авторизация операций
	Визуальный/Сплошной
	

	
	Контроль исполнения поставщиком (исполнителем) условий договора
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	По мере исполнения договора
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А
	Самоконтроль
	Авторизация операций
	Визуальный/

Сплошной 
	По мере исполнения договора

	
	Проверка документов, являющихся основанием для исполнения бюджетных обязательств, и отражение их в регистрах бюджетного учета (актов выполненных работ, оказанных услуг, товарных накладных, иных документов)
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	По мере поступления первичных документов
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А
	Самоконтроль
	Авторизация операций
	Визуальный/

Сплошной 
	По мере необходимости

	
	Контроль отражения в регистрах бухгалтерского учета операций по начислению, выплатам расчетов по оплате труда
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А. 


	По мере поступления первичных документов
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А

	Самоконтроль


	Проверка оформления документов

	Смешанный/

Сплошной

	До 5 числа месяца, следующим за отчетным, в процессе формирования документа 

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.

	Контроль по уровню подчиненности


	Авторизация операций
	Визуальный/

Сплошной
	

	VIII. Составление и предоставление бюджетной и статистической отчетности

                                                     (наименование внутренней бюджетной процедуры)


	Процесс

	Операции

	Должностное лицо, ответственное  за выполнение операции
	Периодичность выполнения  операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля

	Контрольное действие
	Вид /способ контроля


	Периодичность /срок выполнения контрольных действий

	Составление и предоставление бюджетной отчетности, сводной бюджетной отчетности
	Формирование месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.,
заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.,
главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Симонова Ю.С. , главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А..
	В предусмотренные сроки
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.,
заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.,

главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Симонова Ю.С. , главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А..
	Самоконтроль


	Сверка данных при формировании отчетности
	Смешанный/

Сплошной
	В процессе формирования отчетности

До сдачи отчетности

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.

	Контроль по уровню подчиненности


	Авторизация операций
	Визуальный/

Сплошной
	

	
	Проверка статистической отчетности на соответствие и полноту
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Симонова Ю.С.
	Ежемесячно
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Симонова Ю.С.


	Самоконтроль

	Сверка данных при формировании отчетности
	Смешанный/

Сплошной

	В установленные сроки

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.

	Контроль по уровню подчиненности


	Авторизация операций
	Визуальный/

Сплошной
	

	
	Проверка отчетов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации на соответствие и полноту 
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А.
	Ежеквартально
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А.
	Самоконтроль
	Сверка данных при формировании отчетности
	Смешанный/

Сплошной
	В установленные сроки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Проверка деклараций в ИФНС на соответствие и полноту
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А.
	Ежеквартально
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Комарова А.А.
	Самоконтроль
	Сверка данных при формировании отчетности
	Смешанный/

Сплошной
	В установленные сроки

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.

	Контроль по уровню подчиненности


	Авторизация операций
	Визуальный/

Сплошной
	

	
	Проверка отчета об исполнении бюджета
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.


	Ежемесячно
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.
	Самоконтроль
	Сверка данных при формировании отчетности
	Смешанный/

Сплошной
	В установленные сроки

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.

	Контроль по уровню подчиненности


	Авторизация операций
	Визуальный/

Сплошной
	

	
	Контроль отражения в регистрах бухгалтерского учета данных формы 0503127 «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя) получателя средств бюджета», формы 0503387 «Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации»
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.,

главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Симонова Ю.С.
	По мере поступления первичных документов
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель главного бухгалтера Федулова Е.А.,

главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности Симонова Ю.С.
	Самоконтроль
	Сверка данных при формировании отчетности
	Смешанный/

Сплошной
	До 8 числа каждого месяца

	
	
	
	
	Заместитель начальника финансового управления, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер Морозова Н.Г.

	Контроль по уровню подчиненности


	Авторизация операций
	Визуальный/

Сплошной
	


                                                                               Приложение 3                                            
                                                                                   к приказу финансового

                                                                                  управления администрации

                                                                                    муниципального образования

                                                                                     Юрьев-Польский район

                                                                                     от 16.05.2018 № 42 

ПОРЯДОК

 СОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТНОСТИ О РЕЗУЛЬТАТАХ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМОГО ФИНАНСОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКИЙ РАЙОН 

1. Отчет о результатах внутреннего финансового контроля (далее - Отчет) составляется по форме согласно Приложению к настоящему Порядку осуществляющими внутренние бюджетные процедуры структурными подразделениями (далее - структурные подразделения) финансового управления администрации муниципального образования Юрьев-Польский район  (далее – финансовое управление) нарастающим итогом с начала текущего года на основе данных журнала внутреннего финансового контроля ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

2. В графе 1 Отчета указываются методы контроля, осуществляемые в соответствии с картой внутреннего финансового контроля: самоконтроль, контроль по уровню подчиненности и смежный.

3. В графе 2 Отчета указывается количество контрольных действий, проведенных в рамках внутреннего финансового контроля.

4. В графе 3 Отчета указывается количество выявленных недостатков (нарушений) при исполнении внутренних бюджетных процедур.

5. В графах 4 и 5 Отчета указывается соответственно сумма бюджетных средств, выявленная в ходе осуществления внутреннего финансового контроля и подлежащая восстановлению, и сумма бюджетных средств, восстановленная в установленном бюджетным законодательством Российской Федерации порядке.

6. В графе 6 Отчета указывается количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения.

7. В графе 7 Отчета указывается количество принятых мер.

8. В графе 8 Отчета указывается количество материалов, оформленных по результатам контрольных действий, направленных в правоохранительные органы.

9. На основании представляемого Отчета начальник финансового управления принимает соответствующие решения согласно пункту 25 Порядка осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, утвержденного приказом финансового управления администрации муниципального образования Юрьев-Польский район от 16.05.2018 № 41.
                                                                                                                                                                            Приложение 3 к Порядку составления отчета
                                                                                                                                                                                      о результатах внутреннего финансового контроля,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
                                                                                                                                                                           осуществляемого финансовым управлением
                                                                                                                                                                              администрации муниципального образования
                                                                                                                                       Юрьев-Польский район                                                                                          
Отчет

о результатах внутреннего финансового контроля

по состоянию на "__" _____________ 20__ года

_________________________________________________________

(наименование отдела финансового управления, ответственного

за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур)

	Методы контроля
	Количество контрольных действий
	Количество выявленных недостатков (нарушений)
	Сумма бюджетных средств (руб.)
	Количество
	Количество материалов, направленных в Контрольно-ревизионную инспекцию, правоохранительные органы

	
	
	
	подлежащая восстановлению
	восстановленная
	заключений, оформленных по результатам проверок, предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	принятых мер, исполненных заключений
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Самоконтроль
	
	
	
	
	
	
	

	2. Контроль по уровню подчиненности
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель отдела финансового  

управления                                                 _____________    ________________________                          
                                                                        (подпись)                (расшифровка подписи)

Дата
