18

Приложение
к распоряжению администрации
муниципального образования
Юрьев-Польский район
от  14.06.2022      № 189р
ПОРЯДОК
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПОЛНОМОЧИЙ ПО ВНУТРЕННЕМУ
МУНИЦИПАЛЬНОМУ ФИНАНСОВОМУ КОНТРОЛЮ
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю (далее - Порядок) определяет механизм осуществления полномочий по контролю в сфере бюджетных правоотношений и контролю в сфере закупок (далее - деятельность по контролю).

1.2. Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, определенных Бюджетным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон о контрактной системе).

1.3. Деятельность по контролю основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, профессиональной компетентности, достоверности результатов и гласности.

1.4. Контрольные мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю осуществляются методами, предусмотренными статьей 267.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и подразделяются на плановые и внеплановые контрольные мероприятия.

1.5. Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с планом контрольных мероприятий.

1.6. Основанием для осуществления внеплановых контрольных мероприятий является:

- поручение главы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, его заместителей;

- поступление обращений руководителей правоохранительных и надзорных органов (на основании Федеральных законов от 17.01.1992 № 2202-1 "О прокуратуре", от 07.02.2011 № 3-ФЗ "О полиции");

- поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, содержащих сведения о нарушениях законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в сфере бюджетных правоотношений и о контрактной системе в сфере закупок;

- истечение срока исполнения ранее выданных представлений и (или) предписаний.

1.7. Деятельность по контролю осуществляется в отношении хозяйствующих субъектов, указанных в статье 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в статье 99 Федерального закона о контрактной системе (далее - объекты контроля).

1.8. Предметом деятельности по контролю является соблюдение объектами контроля:

- бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, полноты и достоверности отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;

- порядка осуществления главными администраторами бюджетных средств внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;

- законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Юрьев-Польский район и муниципального образования город Юрьев-Польский.

1.9. Должностным лицом, уполномоченным принимать решения о проведении контрольных мероприятий, о периодичности их проведения, является глава администрации муниципального образования Юрьев-Польский район.

1.10. Должностным лицом, осуществляющим деятельность по контролю, является начальник отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля администрации муниципального образования Юрьев-Польский район.

1.11. Должностное лицо, указанное в пункте 1.10 настоящего Порядка:

1.11.1. Имеет право:

- запрашивать и получать у объекта контроля на основании обоснованного запроса в письменной или устной форме информацию, документы и материалы, а также их копии, необходимые для проведения проверок, ревизий и обследований (далее - контрольные мероприятия);
- получать объяснения у объекта контроля в письменной или устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;
- при осуществлении выездных проверок (ревизий, обследований), в том числе встречных проверок, проводимых по месту нахождения объекта встречной проверки, беспрепятственно по предъявлении документа, удостоверяющего личность (служебного удостоверения), и копии правового акта органа контроля о проведении контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают объекты контроля, в отношении которых проводится контрольное мероприятие, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;
- назначать (организовывать) экспертизы, необходимые для проведения контрольных мероприятий, с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов, с привлечением независимых экспертов (специализированных экспертных организаций), специалистов иных муниципальных органов, специалистов учреждений, подведомственных органу контроля.
Под независимым экспертом (специализированной экспертной организацией) понимается физическое лицо (юридическое лицо), не заинтересованное в результатах контрольного мероприятия, обладающее специальными знаниями, опытом, квалификацией (работники которого обладают специальными знаниями, опытом, квалификацией), которое проводит экспертизу на основе договора (контракта) с органом контроля.
Под специалистом иного муниципального органа понимается муниципальный служащий, привлекаемый к проведению контрольных мероприятий по согласованию с соответствующим руководителем органа местного самоуправления;
Под специалистом учреждения, подведомственного органу контроля, понимается работник казенного, бюджетного, автономного учреждения, функции и полномочия учредителя которого осуществляет орган контроля, привлекаемый к проведению контрольного мероприятия на основании поручения руководителя (заместителя руководителя) органа контроля;
- получать необходимый для осуществления внутреннего муниципального финансового контроля доступ к муниципальным информационным системам, информационным системам, владельцем или оператором которых является объект контроля, с соблюдением законодательства Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации, законодательства Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне;
- проводить (организовывать) мероприятия по документальному и (или) фактическому изучению деятельности объекта контроля, в том числе путем проведения осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, исследования, контрольных замеров (обмеров);
- запрашивать у органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов местной администрации, органов управления государственными внебюджетными фондами, организаций и должностных лиц информацию, документы и материалы, необходимые в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля, в отношении которого проводятся контрольные мероприятия;
- запрашивать у органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов местной администрации, органов управления государственными внебюджетными фондами, а также организаций, являющихся владельцами и (или) операторами информационных систем, доступ к данным информационных систем, владельцами и (или) операторами которых они являются, в соответствии с законодательством Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации, законодательством Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне;
- запрашивать у органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов местной администрации, органов управления государственными внебюджетными фондами, а также организаций, являющихся владельцами и (или) операторами информационных систем, пользователем которых является объект контроля, предоставление необходимого для осуществления внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля доступа должностным лицам органа контроля к данным таких информационных систем.
1.11.2. Обязан:

- своевременно и в полной мере исполнять в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и иными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, полномочия органа контроля по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля;
- соблюдать права и законные интересы объектов контроля, в отношении которых проводятся контрольные мероприятия;
- проводить контрольные мероприятия в соответствии с правовым актом органа контроля о проведении контрольного мероприятия, при необходимости предъявлять копию правового акта органа контроля о проведении контрольного мероприятия;
- не совершать действий, направленных на воспрепятствование осуществлению деятельности объекта контроля при проведении контрольного мероприятия;
- знакомить руководителя (представителя) объекта контроля с подлежащими направлению объекту контроля копиями документов органа контроля, оформляемых при проведении контрольного мероприятия, приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения контрольного мероприятия, об изменении состава проверочной (ревизионной) группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами, заключениями);
- не препятствовать руководителю, должностному лицу или иному работнику объекта контроля присутствовать при проведении контрольных действий по фактическому изучению деятельности объекта контроля (осмотре, инвентаризации, наблюдении, пересчете, экспертизе, исследовании, контрольном замере (обмере) в ходе выездной проверки (ревизии, обследования) и давать пояснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия;
- направлять представления, предписания в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;
- направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;
- осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях;
- обращаться в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба публично-правовому образованию, признании закупок недействительными в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- направлять в правоохранительные органы информацию о выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт;
- направлять в адрес муниципального органа (должностного лица) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, информацию о выявлении обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушения, рассмотрение которых относится к компетенции такого органа (должностного лица), и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такие факты.
1.12. Должностные лица объектов контроля:

1.12.1. Имеют право:

- присутствовать при проведении контрольных действий по фактическому изучению деятельности объекта контроля (осмотре, инвентаризации, наблюдении, пересчете, экспертизе, исследовании, контрольном замере (обмере), проводимых в рамках выездных проверок (ревизий, обследований), давать объяснения по вопросам, относящимся к теме и основным вопросам, подлежащим изучению в ходе проведения контрольного мероприятия;
- обжаловать решения и действия (бездействие) органа контроля и его должностных лиц в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами;
- представлять в орган контроля возражения в письменной форме на акт (заключение), оформленный по результатам проверки, ревизии (обследования), с приложением документов, подтверждающих обоснованность возражений (при необходимости).
1.12.2. Обязаны:

-  выполнять законные требования должностных лиц органа контроля;
- давать должностным лицам органа контроля объяснения в письменной или устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;
- представлять своевременно и в полном объеме должностным лицам органа контроля по их запросам информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных мероприятий;
- предоставлять должностным лицам, принимающим участие в проведении выездной проверки (ревизии, обследования), допуск в помещения и на территории, которые занимают объекты контроля, а также доступ к объектам экспертизы и исследования;
- обеспечивать должностных лиц, принимающих участие в проведении контрольных мероприятий, помещениями и организационной техникой, необходимыми для проведения контрольных мероприятий;
- уведомлять должностных лиц, принимающих участие в проведении контрольных мероприятий, о фото- и видеосъемке, звуко- и видеозаписи действий этих должностных лиц;
- предоставлять необходимый для осуществления контрольных мероприятий доступ к информационным системам, владельцем или оператором которых является объект контроля;
- не совершать действий (бездействия), направленных на воспрепятствование проведению контрольного мероприятия.
2. Процедуры осуществления контрольной деятельности

2.1. Планирование контрольной деятельности.

2.1.1. Планирование контрольной деятельности осуществляется путем составления и утверждения плана контрольных мероприятий на следующий календарный год, который подписывается начальником отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля и утверждается распоряжением администрации Юрьев-Польского района (далее - администрация района) не позднее 25 декабря текущего календарного года.

2.1.2. Составление проекта плана контрольных мероприятий осуществляется начальником отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля с учетом:

- законности, своевременности и периодичности проведения контрольных мероприятий;

- степени обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

- реальности сроков выполнения, определяемых с учетом всех возможных временных затрат (например, согласование);

- наличия резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий до 20 (двадцати) процентов временных и трудовых ресурсов.

2.1.3. Включение объектов контроля в план проверок осуществляется согласно предложений структурных подразделений администрации района с учетом информации о результатах проведения предыдущих проверок, результатов анализа представленной отчетности, данных единой информационной системы в сфере закупок, материалов контрольных и надзорных органов, обращений граждан и организаций.

2.1.4. В плане указывается:

- наименование объектов контроля;

- тема контрольного мероприятия;

- период, за который проводится контрольное мероприятие;

- период подготовки к контрольному мероприятию;

- период проведения контрольного мероприятия;

- срок реализации материалов контрольного мероприятия;

- ответственные исполнители;

- основания для включения в план.

2.1.5. Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении одного объекта контроля и одной темы контрольного мероприятия составляет не более одного раза в год и не реже одного раза в три года.

2.1.6. Внесение изменений в план контрольных мероприятий допускается не позднее чем за неделю до начала проведения контрольных мероприятий, в отношении которых вносятся такие изменения, в соответствии с распоряжением администрации района.

2.1.7. Утвержденный ежегодный план контрольных мероприятий и вносимые в него изменения доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством их размещения на официальном сайте муниципального образования Юрьев-Польский район в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на странице отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня утверждения.

2.1.8. Контроль за выполнением плана контрольных мероприятий осуществляет начальник отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля.

2.2. Подготовка программы контрольного мероприятия.

2.2.1. Для проведения каждого отдельного контрольного мероприятия составляется программа контрольного мероприятия.

2.2.2. Программа контрольного мероприятия должна содержать:

- наименование объекта контроля;

- наименование контрольного мероприятия (ревизия, проверка, обследование);

- тему контрольного мероприятия;

- перечень основных вопросов, подлежащих проверке в ходе контрольного мероприятия.

2.2.3. Тема контрольного мероприятия в программе указывается в соответствии с планом либо в соответствии с документами, послужившими основанием для назначения контрольного мероприятия (в случае проведения внепланового контрольного мероприятия).

2.2.4. Составлению программы предшествует подготовительный период, в ходе которого изучаются законодательные, нормативные и правовые акты, отчетные документы, статистические данные, документы предыдущих контрольных мероприятий и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность объекта контроля.

2.2.5. Программа контрольного мероприятия подписывается начальником отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля и утверждается главой администрации района. Программа контрольного мероприятия утверждается не менее чем за 3 (три) рабочих дня до начала контрольного мероприятия.

2.2.6. В ходе проведения контрольного мероприятия в программу контрольного мероприятия могут вноситься изменения на основании докладной записки начальника отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля с изложением причин внесения изменений. Программа контрольного мероприятия с внесенными изменениями вновь утверждается главой администрации района.

2.3. Назначение контрольного мероприятия.

2.3.1. Решение о назначении контрольного мероприятия принимается главой администрации муниципального образования и оформляется распоряжением и удостоверением, в котором указываются:
- тема контрольного мероприятия, наименование (фамилия, имя, отчество (при наличии) объекта контроля, реквизиты объекта контроля (в том числе основной государственный регистрационный номер (ОГРН), индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН), проверяемый период, метод контроля;
- основание проведения контрольного мероприятия;
- состав проверочной (ревизионной) группы или в случае невозможности формирования проверочной (ревизионной) группы уполномоченное на проведение контрольного мероприятия должностное лицо;
- в случае проведения экспертиз, необходимых для проведения контрольных мероприятий, сведения о привлекаемых независимых экспертах (специализированных экспертных организациях) и (или) специалистах иных государственных органов и (или) специалистах учреждений, подведомственных органу контроля, предусмотренных подпунктом "г" пункта 3 федерального стандарта внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля "Права и обязанности должностных лиц органов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и объектов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля (их должностных лиц) при осуществлении внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля", утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 6 февраля 2020 г. № 100 "Об утверждении федерального стандарта внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля "Права и обязанности должностных лиц органов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и объектов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля (их должностных лиц) при осуществлении внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля" (далее - специалисты), предмете и (или) вопросах проведения экспертизы (далее соответственно - экспертиза, поручение на проведение экспертизы);
- дата начала проведения контрольного мероприятия;
- срок проведения контрольного мероприятия;
- перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе проведения контрольного мероприятия.
2.3.2. При необходимости к участию в проведении контрольного мероприятия могут привлекаться специалисты иных организаций. Решение о включении указанных специалистов в состав ревизионной группы принимается по согласованию с руководителем соответствующей организации.

2.3.3. Срок проведения камеральной проверки составляет не более 30 рабочих дней со дня, следующего за днем получения от объекта контроля в полном объеме информации, документов и материалов, представленных по запросу органа контроля.
По ходатайству начальника отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля глава администрации муниципального образования может продлить срок проведения камеральной проверки в порядке, установленном для выездных проверок (ревизий).
Общий срок проведения камеральной проверки с учетом всех продлений срока ее проведения не может составлять более 50 рабочих дней.
В срок проведения камеральной проверки не засчитывается период времени со дня отправки дополнительного запроса для получения от объекта контроля дополнительной информации, документов и материалов, до дня получения от объекта контроля в полном объеме запрошенных информации, документов и материалов.
Срок проведения выездной проверки (ревизии) должен составлять не более 40 рабочих дней.
По ходатайству начальника отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля глава администрации муниципального образования может продлить срок проведения выездной проверки (ревизии), но не более чем на 20 рабочих дней.
Общий срок проведения выездной проверки (ревизии) с учетом всех продлений срока ее проведения не может составлять более 60 рабочих дней.
 2.3.4. Датой начала контрольного мероприятия считается дата предъявления начальником отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля распоряжения и удостоверения на проведение контрольного мероприятия должностному лицу объекта контроля.

2.3.5. Датой окончания контрольного мероприятия считается день вручения акта контрольного мероприятия должностному лицу объекта контроля.

В случае отказа должностного лица объекта контроля подписать и (или) получить акт контрольного мероприятия, начальник отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля в конце акта производит запись об отказе от подписи и (или) получения акта. В этом случае датой окончания контрольного мероприятия считается день направления акта контрольного мероприятия объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

2.3.6. Контрольное мероприятие может быть завершено раньше срока, установленного в распоряжении на его проведение.

2.3.7. Контрольное мероприятие может быть приостановлено в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета на объекте контроля либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее его проведение.

При отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета в объекте контроля составляется акт, который подписывается начальником отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля, должностным лицом и главным бухгалтером (бухгалтером) объекта контроля.

В случае их отказа подписать акт, начальником отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля в акте делается соответствующая запись.

2.3.8. Решение о приостановлении проведения контрольного мероприятия принимается главой администрации района на основе мотивированного представления начальника отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля или акта об отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета в объекте контроля.

2.3.9. В срок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проведения контрольного мероприятия отдел контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля:

- письменно извещает руководителя объекта финансового контроля о приостановлении проведения контрольного мероприятия;

- направляет предложение по восстановлению бухгалтерского (бюджетного) учета или устранению выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учете либо устранению иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия, к установленному сроку;

- информирует заместителя главы администрации, курирующего соответствующее направление, о выявленных нарушениях в объекте контроля и сроках их устранения.

2.3.10. После поступления в отдел контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля от объекта контроля письменного подтверждения об устранении причин приостановления контрольного мероприятия ревизионная группа продолжает проведение контрольного мероприятия в сроки, устанавливаемые главой администрации района.

2.3.11. Решение о приостановлении (возобновлении) проведения контрольного мероприятия оформляется распоряжением администрации района.

2.4. Проведение контрольного мероприятия.

2.4.1. Исходя из наименования контрольного мероприятия и его программы, руководитель ревизионной группы определяет объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы контрольного мероприятия, а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий и распределяет вопросы программы между участниками ревизионной группы.

2.4.2. В начале контрольного мероприятия руководитель ревизионной группы:

- предъявляет руководителю объекта контроля удостоверение и распоряжение на проведение мероприятия; 

- знакомит его с программой контрольного мероприятия;

- представляет ему участников ревизионной группы;

- решает организационно-технические вопросы проведения контрольного мероприятия.

2.4.3. В ходе контрольного мероприятия проводится изучение финансовых и хозяйственных операций, совершенных объектом контроля в ревизуемый, проверяемый, обследуемый период (далее - ревизуемый период) по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам объекта контроля, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации, путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.п.

2.4.4. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия. Объем выборки и ее состав определяются руководителем ревизионной группы таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

В ходе контрольного мероприятия с целью установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля, может проводиться встречная проверка - сличение записей, документов в организациях, получивших от объекта контроля денежные средства, материальные ценности.

2.4.5. В ходе контрольного мероприятия по решению руководителя ревизионной группы могут составляться справки по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы контрольного мероприятия.

Указанные справки составляются участником ревизионной группы, проводившим контрольное действие, подписывается им, согласовывается с руководителем ревизионной группы, подписывается должностным лицом объекта контроля, ответственным за соответствующий участок работы. В случае отказа указанного должностного лица подписать справку, в конце справки делается запись об отказе указанного лица от подписания справки. В этом случае к справке прилагаются возражения указанного должностного лица.

Справки прилагаются к акту контрольного мероприятия, а информация, изложенная в них, учитывается при составлении акта по результатам контрольного мероприятия.

2.5. Внеплановые контрольные мероприятия.

2.5.1. Проведение внеплановых контрольных мероприятий по обращению правоохранительных органов и граждан в обязательном порядке согласовывается с главой администрации района.

2.5.2. Максимальный срок проведения внепланового контрольного мероприятия не может превышать максимального срока, установленного для плановых контрольных мероприятий.

2.5.3. Результаты внеплановых контрольных мероприятий оформляются актом в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

2.6. Оформление результатов контрольного мероприятия.

2.6.1. Результаты контрольных мероприятий подлежат документированию. По результатам проверок и ревизий оформляется акт, по результатам обследований - заключение.

2.6.2. Акт состоит из вводной и описательной частей:

2.6.2.1. Вводная часть акта должна содержать следующие сведения:

- метод осуществления внутреннего муниципального финансового контроля (проверка (выездная, камеральная, встречная), ревизия (далее - контрольное мероприятие);

- тема контрольного мероприятия;

- дата и место составления акта;

- номер и дата удостоверения на проведение контрольного мероприятия;

- основание назначения контрольного мероприятия, в том числе указание на плановый характер либо проведение по обращению, требованию или поручению соответствующего органа;

- фамилия, инициалы и должность руководителя ревизионной группы и всех участников ревизионной группы;

- ревизуемый период;

- срок проведения контрольного мероприятия;

- сведения об объекте контроля:

- полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

- код объекта контроля в соответствии с реестром участников бюджетного процесса;

- ведомственная принадлежность и наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя с указанием адреса и телефона;

- имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

- перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент контрольного мероприятия, но действовавшие в ревизуемом периоде) в УФК по Владимирской области;

- фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в ревизуемый период;

- кем и когда проводились предыдущие контрольные мероприятия, а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе них;

- иные данные, необходимые, по мнению руководителя ревизионной группы, для полной характеристики объекта контроля.

2.6.2.2. Описательная часть акта по результатам контрольного мероприятия должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы контрольного мероприятия.

2.6.3. При составлении акта должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

2.6.4. Результаты контрольного мероприятия, излагаемые в акте должны подтверждаться документами (копиями документов, заверенными в установленном порядке), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля, другими материалами.

2.6.5. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе контрольного мероприятия, должны быть указаны: положения законодательных, нормативных и правовых актов, которые нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо объекта контроля, допустившее нарушение.

2.6.6. В акте контрольного мероприятия не допускаются:

- выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

- указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными и иными лицами объекта контроля;

- морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

2.6.7. Акт, заключение составляются в одном экземпляре и подписываются руководителем контрольного мероприятия.
2.6.8. Руководитель ревизионной группы устанавливает по согласованию с должностным лицом объекта контроля срок для ознакомления последнего с актом, но не более 5 (пяти) рабочих дней со дня вручения.

2.6.9. При наличии у должностного лица объекта контроля возражений по акту он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет руководителю ревизионной группы письменные возражения. Письменные возражения по акту приобщаются к материалам контрольного мероприятия.

2.6.10. Руководитель ревизионной группы не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту рассматривает обоснованность этих возражений и дает письменное заключение на возражения. Заключение на возражения подписывается руководителем ревизионной группы. Один экземпляр заключения на возражения вручается должностному лицу объекта контроля под расписку или направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления, другой экземпляр заключения на возражения приобщается к материалам контрольного мероприятия.

2.6.11. В случае отказа должностного лица объекта контроля подписать или получить акт, руководителем ревизионной группы в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. 

2.6.12. В случаях, когда выявленные нарушения могут быть скрыты или по ним необходимо принять срочные меры к их устранению или привлечению должностных и (или) материально ответственных лиц объекта контроля к ответственности, в ходе контрольного мероприятия составляется отдельный (промежуточный) акт, и от этих лиц запрашиваются необходимые письменные объяснения.

2.6.13. Промежуточный акт подписывается участником ревизионной группы, ответственным за проверку конкретного вопроса программы контрольного мероприятия и соответствующими должностными и материально ответственными лицами объекта контроля. Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются в акт контрольного мероприятия.

2.6.14. Материалы контрольного мероприятия состоят из акта и надлежаще оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально ответственных лиц, технические носители средств, примененных в ходе контрольного мероприятия для фиксации данных, и т.п.).

2.6.15. Заключение по результатам обследования оформляется в соответствии с пунктами 2.6.2 - 2.6.11 настоящего Порядка.

2.7. Реализация материалов контрольного мероприятия.

2.7.1. Порядок реализации материалов контрольного мероприятия определяет начальник отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля.

2.7.2. Начальник отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля по выявленным в ходе проведения контрольных мероприятий нарушениям принимает меры в соответствии с действующим законодательством.

3. Принятие мер по результатам контрольного мероприятия

3.1. Акт проверки (ревизии), возражения объекта контроля на акт проверки (ревизии) (при их наличии), а также иные материалы проверки (ревизии) подлежат рассмотрению начальником отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля, по результатам которого принимается одно или несколько решений:
- о наличии или об отсутствии оснований для направления представления и (или) предписания объекту контроля;
- о наличии или об отсутствии оснований для направления информации в правоохранительные органы, органы прокуратуры и иные государственные (муниципальные) органы;
- о наличии или об отсутствии оснований для назначения внеплановой выездной проверки (ревизии) или внеплановой камеральной проверки (далее - повторная проверка (ревизия), в том числе при наличии:
- письменных возражений от объекта контроля и представленных объектом контроля дополнительных документов, относящихся к проверенному периоду, влияющих на выводы по результатам проведения проверки (ревизии), с указанием причины непредставления таких документов в ходе проверки (ревизии);
- признаков нарушений, которые не могут в полной мере быть подтверждены в рамках проведенной проверки (ревизии);
- о наличии или об отсутствии оснований для направления в суд исков о признании осуществленных закупок товаров, работ, услуг для осуществления государственных (муниципальных) нужд недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
3.2. Начальник отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля подготавливает и направляет в течение 2 (двух) рабочих дней после подписания акта:

- объекту контроля - представление или предписание;

- главе администрации района - докладную записку по итогам контрольного мероприятия;

- вышестоящей организации либо органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя объекта контроля, - информацию о выявленных нарушениях и недостатках и предложения по их устранению.

3.3. Начальник отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля готовит уведомление о применении бюджетных мер принуждения и обеспечивает его реализацию.

4. Отчетность о контрольной деятельности

4.1. Начальник отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля по результатам осуществления контрольных мероприятий подготавливает отчеты, изложенные полно, кратко, логично, объективно, точно и конструктивно. Отчеты отражают результаты осуществления контрольных мероприятий и их реализацию.

4.2. Для отражения в отчетах о работе отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля полной и достоверной информации о проведенных контрольных мероприятиях, об установленных суммах финансовых нарушений и о мерах принятых по их результатам, а также с целью контроля за своевременностью представления информации о принятых мерах начальник отдела осуществляет ведение следующих журналов:

- учета проведенных контрольных мероприятий;

- учета результатов контрольных мероприятий и мер, принятых по их результатам.

4.3. Отчет о результатах контрольной деятельности отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля составляется в цифровых показателях по форме, предусмотренной Федеральным стандартом внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля «Правила составления отчетности о результатах контрольной деятельности», утвержденным Постановлением Правительства РФ от 16 сентября 2020 года №1478.
4.4. Отчет представляется с пояснительной запиской, включающей информацию (сведения):
- об обеспеченности органа контроля трудовыми ресурсами, в том числе об общей штатной численности органа контроля, о количестве должностных лиц органа контроля, принимающих участие в осуществлении контрольных мероприятий, и наличии вакантных муниципальной службы, в должностные обязанности лиц, которые их замещают, входит участие в осуществлении контрольных мероприятий, о мероприятиях по повышению квалификации должностных лиц органа контроля, принимающих участие в осуществлении контрольных мероприятий;
- об объеме бюджетных средств, затраченных на содержание органа контроля;
- об объеме бюджетных средств, затраченных при назначении (организации) экспертиз, необходимых для проведения контрольных мероприятий, и привлечении независимых экспертов (специализированных экспертных организаций);
- о количестве нарушений, выявленных органом контроля;
- о реализации результатов контрольных мероприятий в части:
направленных объектам контроля представлений и предписаний органа контроля;
информации, направленной органом контроля правоохранительным органам, органам прокуратуры и иным государственным (муниципальным) органам;
поданных органом контроля по основаниям, предусмотренным Бюджетным кодексом Российской Федерации, исковых заявлений в суды о возмещении объектом контроля ущерба, причиненного муниципальному образованию, о признании осуществленных закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд недействительными;
осуществляемого органом контроля производства по делам об административных правонарушениях, направленного на реализацию результатов контрольных мероприятий;
направленных органом контроля в финансовые органы (органы управления государственными внебюджетными фондами) уведомлениях о применении бюджетных мер принуждения;
- о жалобах и исковых заявлениях на решения органа контроля, а также жалобах на действия (бездействие) должностных лиц органа контроля при осуществлении ими полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю.
4.5. Начальник отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля готовит информацию о результатах контрольных мероприятий для размещения на официальном сайте муниципального образования Юрьев-Польский район и для представления по официальным запросам заинтересованных лиц.

5. Ответственность должностных лиц отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля и порядок обжалования их действий (бездействия)

5.1. Ответственность, порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц отдела контрольно-ревизионной работы и внутреннего финансового контроля, указанных в пункте 1.10 настоящего Порядка, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

