Приложение

к постановлению главы муниципального образования

Юрьев-Польский район

от 29.01.2010 № 81

ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте администрации муниципального образования

Юрьев-Польский район

1. Общие положения

1.1. Официальный сайт администрации муниципального образования

Юрьев-Польский район (далее по тексту — сайт администрации) является официальным источником информации о деятельности органов местного самоуправления, их структурных подразделений, должностных лиц Юрьев-Польского района в сети Интернет.

1.2. Официальный сайт включён в единое адресное пространство российского сегмента сети Интернет (.ru). Адрес сайта http://yp33.avo.ru
1.3. Пользователем сайта может быть любое лицо (как юридическое, так и физическое), имеющее технические возможности выхода в сеть Интернет.

1.4. Функционирование сайта регламентируется действующим федеральным законодательством, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, настоящим Положением, а также муниципальными правовыми актами.

1.5. Вся информация, размещаемая на официальном сайте имеет статус официальной.

1.6. В случае использования сторонними организациями, юридическими и   физическими лицами материалов, размещенных на Интернет-сайте, ссылка на него обязательна.

1.7. При подготовке и заказе информационной продукции в пределах своей компетенции (бюллетени, информационные листы, брошюры, книги и т.п.) структурные подразделения администрации муниципального образования обязаны предусматривать изготовление электронной версии с возможностью размещения на официальном сайте.

2. Назначение и задачи интернет-сайта

2.1. Основным назначением официального сайта предоставление доступа пользователям к информации о деятельности органов местного самоуправления Юрьев-Польского района.

2.2. Основными задачами официального сайта являются:

а) официальное представление информации о деятельности органов местного самоуправления Юрьев-Польского района;

б) объединение, централизация и мобилизация информационных ресурсов для построения единого информационного пространства района;

в) оперативное информационное взаимодействие органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и иных организаций на территории Юрьев-Польского района;

г) предоставление муниципальных услуг населению и хозяйствующих объектов Юрьев-Польского района;

д) повышение привлекательности Юрьев-Польского района для потенциальных инвесторов и партнёров.

3. Администрирование и техническое сопровождение

3.1. Администратором сайта является отдел информатизации управления экономики и планирования администрации муниципального образования Юрьев-Польский район (далее ОИ).

3.2. ОИ определяет выбор программного обеспечения (далее - ПО), управляющего узлом, на котором функционирует сайт, обеспечивает обновление и поддержание в актуальном состоянии данного ПО.

3.3. ОИ выбирает технические решения для реализации функционирования интернет-сервера, исходя из следующих требований:

а) обеспечение приемлемого времени отображения информации;

б) обеспечение резервного копирования информации;

в) протоколирование работы сервисов, обуславливающих работу сайта;

г) обеспечение оптимального качества отображения информации;

д) лёгкая и интуитивно-понятная навигация по всему информационному содержимому сайта;

е) полный доступ до информации для любого обозревателя, работающего в графическом режиме;

ж) обеспечение лёгкости и понятности управления содержимым разделов сайта, закреплённых за структурными подразделениями администрации муниципального образования Юрьев-Польский район;

3.4. Cайт находится в эксплуатации ОИ.

Эксплуатация сайта предполагает выполнение следующих функций:

а) разработка и модернизация дизайна оформления;

б) изготовление и размещение новых разделов;

в) периодическое обновление информации существующих разделов.

4. Организация официального сайта

4.1. Информационное пространство официального сайта должно соответствовать требованиям ст. 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

4.2. Ответственные исполнители и периодичность обновления информации:

	№ п/п
	Раздел (ключевые слова)
	Периодичность
	Ответственные

	1
	Новости (новости, тексты официальных выступлений и заявлений руководителей)
	По мере поступления (не реже 1 раза в неделю)
	Руководители структурных подразделений администрации МО Юрьев-Польский район, редакция газеты «Вестник Ополья» (по согласованию); Руководители ОМСУ (по согласованию)



	2
	Нормотворческая деятельность (муниципальные правовые акты, тексты проектов, административные регламенты, стандарты муниципальных услуг, порядок обжалования правовых актов)
	По мере поступления (не реже 1 раза в месяц)
	Руководители структурных подразделений администрации МО Юрьев-Польский район; Заведующий организационным отделом управления по социальным и организационным вопросам администрации МО Юрьев-Польский район; Начальник управления по правовой и административной работе администрации МО Юрьев-Польский район;  Руководители ОМСУ (по согласованию)



	3
	Юрьев-Польский район - общая информация об органах местного самоуправления (далее ОМСУ) Юрьев-Польского района
	По мере поступления
	Руководители структурных подразделений  администрации МО Юрьев-Польский район; Руководители ОМСУ (по согласованию)



	4
	Бюджет
	По мере поступления
	Зам. Главы, начальник финансового управления администрации МО Юрьев-Польский район; Руководители ОМСУ (по согласованию)



	5
	ГО и ЧС
	По мере поступления (не реже 1 раза в месяц)


	Начальник отдела ГОЧС  администрации МО Юрьев-Польский район



	6
	Общественная безопасность
	По мере поступления
	Зам. главы МО Юрьев-Польский район, начальник управления экономики и планирования; Начальник ОВД по Юрьев-Польскому району, 



	7
	Имущество
	По мере поступления (не реже 1 раза в месяц)
	Председатель КУМИ администрации МО Юрьев-Польский район; 



	8
	Информационное общество
	По мере поступления
	Отдел информатизации управления экономики и планирования УЭП администрации МО Юрьев-Польский район



	9
	Инвестиционные площадки
	По мере поступления
	Отдел развития предпринимательства управления экономики и планирования УЭП администрации МО Юрьев-Польский район



	10
	Кадровое обеспечение
	По мере поступления
	Организационный отдел управления по социальным и организационным вопросам администрации МО Юрьев-Польский район; Руководители ОМСУ (по согласованию)



	11
	Деятельность 

Совета народных депутатов
	По мере поступления
	Председатель Совета народных депутатов; Организационный отдел управления по социальным и организационным вопросам администрации МО Юрьев-Польский район



	12
	Культура
	По мере поступления (не реже 1 раза в месяц)
	Комитет по культуре  администрации МО Юрьев-Польский район



	13
	Муниципальные закупки
	По мере поступления
	КУМИ администрации МО Юрьев-Польский район; Отдел экономики и муниципальных закупок



	14
	Образование
	По мере поступления
	Начальник управления образования 



	15
	Обращение граждан (информация по запросу, регламент, формы обращений и т. д.)


	По мере поступления
	Управление по социальным и организационным вопросам администрации МО Юрьев-Польский район; 



	16
	Проверки (Проводимые ОМСУ)
	По мере поступления
	Руководители структурных подразделений администрации МО Юрьев-Польский район; Руководители ОМСУ (по согласованию) 



	17
	Социальная политика
	По мере поступления (не реже 1 раза в месяц)
	Управление по социальным и организационным вопросам  администрации МО Юрьев-Польский район



	18
	Статистика
	По мере поступления
	Руководители структурных подразделений  администрации МО Юрьев-Польский район; Руководители ОМСУ (по согласованию)



	19
	Целевые программы
	По мере поступления
	Руководители структурных подразделений  администрации МО Юрьев-Польский район; Руководители ОМСУ (по согласованию)



	20
	Экономика
	По мере поступления (не реже 1 раза в месяц)
	Управление экономики и планирования администрации МО Юрьев-Польский район; Директор  МУ Управления сельского хозяйства, Начальник финансового управления администрации МО Юрьев-Польский район



	21
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	По мере поступления
	Управление ЖКХ администрации МО Юрьев-Польский район;




 4.3. Cайт строится с применением распределённой структуры доступа и администрирования, на основе имеющихся программно-аппаратных решений.

5. Обновление информации

  5.1. Обновление информации на сайте осуществляет администратор сайта.

 
5.2  Структурные подразделения администрации муниципального образования Юрьев-Польский район назначают ответственных за передачу указанной информации в ОИ; представляют в ОИ материалы по информационному освещению на сайте своей деятельности; после проведения планового мероприятия (не позднее 2-х дней) представляют информационные материалы по его содержанию (выступления, решения, фотоматериалы и т. д.)       в ОИ.

5.3. Информацию о деятельности ответственные лица передают в электронном виде непосредственно в ОИ на магнитных носителях, а также с использованием общего ресурса вычислительной сети передачи данных Юрьев-Польского района и по электронной почте на адрес yurier@avo.ru, с обязательным уведомлением администратора официального сайта.

5.4. Информация, передаваемая на сайт должна содержать следующие реквизиты:

· автор информации (Ф.И.О., место работы, должность);

· дата предоставления информации в УЭП

· дата начала публикации;

· дата окончания публикации.

5.5. Администратор вправе отказать в публикации информации, если она содержит информацию, ограниченного доступа (ст. 5 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»).

5.6. Администратор не несёт ответственности за несвоевременное размещение информации на сайте в случаях:

· не указаны реквизиты п. 5.4.;

· уведомление администратора о предоставление информации для публикации позднее даты начала публикации более чем на 1 сутки.

5.7. Ответственное лицо проверяет опубликованную на сайте информацию.

6. Ответственность и контроль

6.1. Ответственность за актуальность и достоверность информации несут собственники информации.

6.2. Ответственность за некачественное текущее сопровождение сайта несёт администратор. Некачественное текущее сопровождение может выражаться:

а) в несвоевременном размещении предоставляемой информации;

б) в неоперативном принятии мер по исключению появления на сайте ненормативной лексики;

в) в совершении действий, повлекших причинение вреда информационному ресурсу, нарушение его работоспособности или возможность несанкционированного доступа к сайту;

г) в невыполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению целостности и доступности информационного ресурса, предотвращению несанкционированного доступа к сайту.

6.3. Контроль выполнения обязанностей лицами, ответственными за обновление, размещение или предоставление информации для размещения на сайте, возлагается на их непосредственных руководителей.

6.4.
Общая координация работ по развитию сайта осуществляется  заместителем главы района, начальником управления экономики и планирования администрации муниципального образования Юрьев-Польский район.


Схема размещения материалов на официальном сайте.
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